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Bilgisayar Isletmeni Gérev Tanimi

Gorev, yetki, sorumluluk ve kurumsal baglilik cercevesi
BELGE KODU: SBF-GT-19

GOREV KIMLIGI KAPSAM VE BAGLILIK

Gorevin adi Bilgisayar Isletmeni Gorev kapsami Yusuf Serefoglu SBF
Belge tiiru Gorev Tanimi En yakin yonetici Sef, Fakulte Sekreteri
Yénetim dizeyi Akademik / idari gorev

Belge kodu SBF-GT-19

GOREVIN KISA TANIMI

Kilis 7 Aralik Universitesi (st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak fakiiltenin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik
ilkelerine uygun bir sekilde mevzuata uygun olarak buro islemlerini yaratar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

2.1 Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari ¢calistirmak.

2.2 Girdi ve ciktilari sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

2.3 Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve ¢iktilarin bitiinligund ve dogrulugunu koruyacak bicimde duzeltici islem yapmak.
2.4 Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen zamanlamaya gére yapmak, sistem yaziimi yapmak ve belirli zamanda yapilmasi gereken isleri yogunluguna goére bilgisayar
ortaminda optimumda tutmak.

2.5 Sistem yazilmi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarini anlayarak gereken islemleri yapmak.

2.6 Amirlerince verilen her turll yazigmayi elektronik ortamda yazmak.

2.7 Goreviyle ilgili programlari kullanarak bilgisayara (data, grafik, resim, sekil, harita vb) her turli veriyi yiklemek.

2.8 Kendisine verilen gorevleri diger personelle is birligi icinde ylrutmek.

2.9 Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi galisir tutmak ve bunun icin gerekli tedbirleri almak.

2.10 Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gérevleri yapmak.
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YETKILER

3.1 Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
3.2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlG arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

EN YAKIN YONETICI

Sef, Fakulte Sekreteri

Gorev, kurumsal baghlik ve yururlukteki mevzuat cercevesinde yuratualur.

BAGLI IS UNVANLARI

Bulunmamaktadir.

GOREV IGCIN ARANAN NITELIKLER

5.1 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
5.2 En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

5.3 Personel islemleri ile ilgili mevzuati bilmek.

5.4 Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

SORUMLULUK VE HESAP VERME ILISKISI

Bilgisayar isletmeni, yukarida yazili olan bitiin bu gérevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Sef, Fakiilte Sekreteri, Dekan
Yardimcisi ve Dekana kargi sorumludur.

GUNCELLEME ESASI

Belge; mevzuat, organizasyon yapisi, gorev dagilimi, yetki devri veya kurumsal ihtiyaclarda degisiklik olmasi halinde gézden gecirilir. Glincellemede gérev unvani,
baghlik iliskisi, yetki sinirlari ve sorumluluk alanlari birlikte degerlendirilir.
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