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Teknisyen-Teknisyen Yardimcisi Gorev Tanimi

Gorev, yetki, sorumluluk ve kurumsal baglilik cercevesi
BELGE KODU: SBF-GT-17

GOREV KIMLIGI KAPSAM VE BAGLILIK

Gorevin adi Teknisyen-Teknisyen Yardimcisi Gorev kapsami Yusuf Serefoglu SBF
Belge tiiru Gorev Tanimi En yakin yonetici Fakdlte Sekreteri
Yénetim dizeyi Akademik / idari gorev

Belge kodu SBF-GT-17

GOREVIN KISA TANIMI

Bulunmus oldugu birimde teknik isleri ilgilendiren tim konularda gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurattlmesi
amaciyla calismalari yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

2.1 Laboratuvari ve acgik alan calismalarini 6gretim elemaninin istegi dogrultusunda hazir etmek.

2.2 Ogrencilere teknik konularda yardim etmek.

2.3 Yanlis kullanimlara karsi koruma saglamak.

2.4 Anizalar gidermek, ariza giderilemiyorsa raporlayip bildirme ve ilgili Daire Baskanhgindan yardim talep etmek.
2.5 Calisma ortamina giren tim musterilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglamak.

2.6 Hizmet ve goérev bakimindan ilgili birim amirlerine ve Fakulte Sekreterine karsi sorumludur.
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YETKILER

3.1 Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
3.2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlG arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

EN YAKIN YONETICI

Fakulte Sekreteri

Gorev, kurumsal baghlik ve yururlukteki mevzuat cercevesinde yuratualur.

BAGLI IS UNVANLARI

Bulunmamaktadir.

GOREV IGCIN ARANAN NITELIKLER

5.1 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
5.2 En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

5.3 Personel islemleri ile ilgili mevzuati bilmek.

5.4 Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

SORUMLULUK VE HESAP VERME ILISKISI

Fakulte Sekreteri, Dekan Yardimcisi ve Dekana karsi sorumludur.

GUNCELLEME ESASI

Belge; mevzuat, organizasyon yapisi, gorev dagilimi, yetki devri veya kurumsal ihtiyaclarda degisiklik olmasi halinde gézden gecirilir. Glincellemede gérev unvani,
baghlik iliskisi, yetki sinirlari ve sorumluluk alanlari birlikte degerlendirilir.
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