KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
YUSUF SEREFOGLU SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI

5.8 Satin Alma ve Tasinir islemleri

Kategori 05 * Mali islemler

ry
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Mal ve hizmet ihtiyaclarini gerekge, teknik sartname, 6denek, uygun
satin alma yontemi, rekabet ve c¢ikar catismasi kontrolleriyle
karsilamak; teslim, muayene-kabul, tasinir kaydi, 6deme ve
kullanici/ambar devrini tamamlamak.

BolUim/birim ihtiyag talebinden teknik sartname ve 6denek, glincel
4734 hikUmlerine gore yontem secimi ve harcama talimati,
EKAP/satin alma islemi, siparis/s6zlesme, teslim, muayene-kabul,
TKYS/TIF, MYS 6deme ve garanti/ayipli mal yénetimine kadar.

Siirec sahibi / Harcama Yetkilisi: KiYU gérev tanimina gére yetkili
yOnetici

ihtiyac sahibi: Bolim/birim

Hazirlayan: Satin Alma Veri Giris/Gergeklestirme goreuvlileri

Kontrol organlari: Piyasa Fiyat Arastirma Gérevlileri, ihale/Satin Alma
Komisyonu (yonteme gore), Muayene ve Kabul

KAYIT VE KANIT SETi

ihtiyac talebi ve gerekce * Teknik sartname/is tanimi « Yaklasik maliyet/piyasa
fiyat arastirmasi « Odenek ve biitce tertibi » Satin alma yéntemi ve limit
kontrolU « Boliinme/gikar gatismasi kontroll « Harcama talimati ¢
EKAP/teklif/ihale/dogrudan temin kayitlari ¢ Siparis/sézlesme ¢ Fatura ¢ Teslim
belgesi « Muayene-kabul tutanadi  TKYS ve Tasinir islem Fisi « Odeme emri *
Muhasebe/KEOS sonucu * Kullanici/ambar teslimi ¢ Garanti/bakim/ayiph mal
kaydi.

Baslangig: Mal veya hizmet ihtiyacinin gerekgeli olarak resmf talep
ve teknik gereksinimle bildirilmesi.

Bitis: Mal/hizmetin usuliine uygun kabulii, tasinirsa TKYS/TIF kaydi
ve kullanici/ambara teslimi, 6deme sonucunun dogrulanmasi,
garanti/bakim ve eksik/ayipli teslim kayitlarinin kapatilmasi.

SISTEMLER VE KONTROLLER

Temel sistemler: MYS, EKAP, TKYS, EBYS, KEQS ve biitce/ddenek sistemi.
Kontroller: Gergek ihtiyag; marka/firmaya isaret etmeyen sartname; 6denek;
yontem/limit; alimin bélinmemesi; yasaklilik/gikar catismasi; rekabet ve fiyat;
siparis/sozlesme; teslim; bagimsiz muayene-kabul; fatura/vergi; TiF; édeme ve
garanti.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

4734 sayili Kamu ihale Kanunu; 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu (uygunsa); 5018 sayili Kanun; Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi; Tasinir
Mal Yénetmeligi; ilgili muayene-kabul yénetmelikleri; Dogrudan Temin Tebligi ve yillik KiK limit/tebligleri.
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5.8 Satin Alma ve Tasinir islemleri - Akis Semasi
Gerekgeli ihtiyactan yéntem/EKAP, bagimsiz kabul, TKYS/TIF ve elektronik édemeye kadar
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PLANLA ihtiyaci ve teknik gereksinimi tanimla

Birim, kullanim amaci, miktar, teslim yeri/stiresi ve teknik 6zellikleri gerekgeli talep ve tarafsiz sartnameyle bildirir.

Sorumlu: ihtiyag Sahibi Bélim/Birim | Kayit: intiyag talebi / teknik sartname
W

KONTROL ET Odenek, mevcut stok ve ihtiyag tekrarini kontrol et

Butge tertibi/6denek, ambar ve ihtiyag fazlasi tasinir, mevcut sézlesme ve mukerrer talep incelenir.

Sorumlu: Mali isler / Tasinir Kayit / Satin Alma | Kayit: Odenek-stok-ihtiyag kontroli

KONTROL ET Satin alma yoéntemini ve limitleri belirle

4734 kapsamindaki uygun ihale/dogrudan temin veya diger hukuki ydntem giincel limit ve kosullara gore segilir; alim bdlinmez.

Sorumlu: Satin Alma / Gergeklestirme Goérevlisi | Kayit: Yontem ve limit kontrol tutanadi

Talep, sartname, 6denek ve yéontem uygun mu?
Marka/firmaya isaret, cikar catismasi, 6denek veya yontem sorunu varsa dosya
revizyona/ret siirecine alinir.

HAYIR - REVIZYON / RET EVET -» HARCAMA TALIMATI

W

PLANLA Harcama talimatini ve goreviendirmeleri olustur

Hizmet gerekgesi, is, tutar, slire, 6denek, yontem ve gergeklestirme gorevlileri MYS/kararla belirlenir.

Sorumlu: Harcama Yetkilisi | Kayit: Harcama Talimati Onay Belgesi / géreviendirmeler

UYGULA Mevzuata uygun satin alma sirecini yiirit

Yonteme gore EKAP ilan/davet/e-teklif, piyasa fiyat arastirmasi, ihale/teklif degerlendirme ve sonug islemleri yapilir.

Sorumlu: Satin Alma Goérevlileri / Komisyon | Kayit: EKAP/teklif/piyasa arastirma/karar kayitlari

W

UYGULA Siparis veya sozlesmeyi dizenle

Miktar, fiyat, teslim, ceza, garanti ve 6deme kosullari acik bicimde yUkleniciye bildirilir ve izlenir.

Sorumlu: Satin Alma / Harcama Birimi | Kayit: Siparis/sézlesme / yilklenici bildirimi

W

KONTROL ET Teslim ve bagimsiz muayene-kabulii tamamla

Mal/hizmet teknik sartname, miktar, kalite ve stre yoninden gérevlendirilmis kisi/komisyonca incelenir; eksik/ayipli teslim kabul edilmez.

Sorumlu: Muayene ve Kabul Gérevlileri/Komisyonu | Kayit: Teslim ve muayene-kabul tutanagi

W

UYGULA Tasinir kaydi ve 6deme emrini tamamla

Tasinir mal TKYS/TIF ile kaydedilir; fatura, kabul, vergi ve diger belgelerle MYS édeme emri olusturulup elektronik onay/muhasebeye
gonderilir.

Sorumlu: Tasinir Kayit / Veri Giris / Yetkililer | Kayit: TKYS/TIF / MYS 6deme / muhasebe-KEOS
W

ONLEM AL Kullanici/ambar, garanti ve tedarikci performansini izle

Mal kullaniclya/ambara teslim edilir; garanti-bakim, ayipli/geg teslim, iade, ceza ve tedarik¢i performansi kayit altina alnir.

Sorumlu: Tasinir Kayit / ihtiyag Birimi / Satin Alma | Kayit: Zimmet/ambar / garanti / tedarikgi degerlendirmesi

iTiS / KAYIT TAMAMLANI
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5.8 Satin Alma ve Tasinir islemleri - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. ihtiyacin béliinmesi veya yanlis satin alma yéntemi . Yontem ve 6denek kontroll tam alim
Kontrol: Yillik ihtiyag, limit ve yéntem kontrolu. Hedef: %100 | Kaynak: Satin alma kontrol dosyasi

® 2. Teknik sartnamenin belirli marka/firmayi isaret etmesi . Muayene-kabul 6ncesi 6deme
Kontrol: Tarafsiz teknik ve hukuki sartname incelemesi. Hedef: 0 | Kaynak: Kabul ve 6deme tarihleri

) 3. Muayene-kabul yapilmadan veya uygunsuz mal igin édeme . TKYS/TIF kayit tamhgi
Kontrol: Bagimsiz kabul tutanagi ve MYS 6deme 6n kosulu. Hedef: %100 | Kaynak: Tasinir ve 6deme kayitlari

. 4. Tasinirin TKYS/TIF ve kullanici/ambar kaydinin yapiimamasi . Eksik/ayipli veya gecikmis teslim orani
Kontrol: Odeme éncesi tasinir kayit dogrulamasi ve zimmet. Hedef: Donemsel azalma | Kaynak: Tedarik¢i performans kayitlar

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
ihtiyag, sartname, ddenek, yéntem ve gérev ayriligini planla. Talep; yéntem ve harcama talimati ihtiyac Birimi / Satin Alma
PLANLA
EKAP/satin alma, siparis, teslim, TKYS ve MYS islemlerini yurut. Satin alma ve 6deme dosyasi Gerceklestirme Birimleri
UYGULA
Rekabet, yontem, kabul, tasinir ve 6deme zincirini dogrula. Kontrol listesi; KPI sonuglari Gergeklestirme Gorevlisi
KONTROL ET
Tedarikgi, teslim, sartname ve kayit sapmalarina gore satin Tedarikgi/iyilestirme raporu Harcama Yetkilisi
ONLEM AL alma planini glncelle.

Not: Yillik parasal limitler, komisyon gorevlendirmeleri ve kurum form adlari giincel KikK ve KiYU uygulamasina gére dinamik tutulacaktir.
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