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5.7 Maas ve Ozlik Kaynakh Mali islemler

Kategori 05 * Mali islemler

CALISMA KODU: SBF-iA-05-07 | REV.00 | 18.07.2026

Personelin aylik maasini atama, ayrilma, derece-kademe, izin, saglik Personel Daire Baskanligi ve personelden gelen aylik 6zlik/mali
raporu, sosyal hak, kesinti ve diger 6zlik degisiklikleriyle uyumlu degisikliklerin alinmasindan KPHYS kaydi, 6n bordro ve

bicimde KPHYS lzerinden hesaplamak; elektronik 6deme, e-bordro karsilastirma, diizeltme, MYS/KEOS/muhasebe, banka sonucu,

ve dlzeltme slreglerini ylritmek. e-bordro, eksik/fazla 6deme ve kisi borcu islemlerine kadar.

Siirec sahibi / Harcama Yetkilisi: KiYU gérev tanimina gére yetkili Baslangig: Aylik maas dénemine iliskin yUrurlik tarihli 6zlUk, hak,
yonetici yardim ve kesinti degisikliklerinin fakllteye ulasmasi.

Hazirlayan: Maas Veri Giris/Tahakkuk Gorevlisi Bitis: Maasin banka hesabina dogru aktarilmasi, e-bordronun

Veri kaynagi: Personel Daire Baskanhgi, Fakiilte Personel isleri ve olusmasi, sistemler arasi uyumun dogrulanmasi ve varsa eksik/fazla
ilgili personel ddeme ile kisi borcu isleminin kapatiimasi.

Kontrol: Gergeklestirme Gorevlisi

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Atama/géreve baslama/ayriima * Derece-kademe ve unvan ¢ izin/ayliksiz Temel sistemler: KPHYS, HITAP, PBS, MYS, KEQS, e-Bordro ve EBYS.
izin/saglik raporu ¢ Aile-cocuk-yabanci dil ve diger sosyal hak belgeleri Kontroller: Personel kimligi/statlst; yurtrlik tarihi; kadro/unvan/derece; SGK;
Sendika/BES/icra/nafaka ve yasal kesintiler « SGK/HITAP verileri » Banka izin/rapor; sosyal hak; vergi ve kesinti; banka; dnceki ay sapmasi; yeni/ayrilan
hesabi « Aylik degisiklik listesi « KPHYS veri girisi « On ve kesin bordro « personel; mukerrer kayit; fazla/eksik 6deme; gizlilik ve erisim.

Onceki ay karsilastirmasi » MYS/KEQS belgeleri * e-Bordro ¢ Fazla/eksik
6deme ve kisi borcu kaydi.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

657 sayill Kanun; 2914 sayili Kanun; 5510 sayili Kanun; 5018 sayili Kanun; Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi; ilgili yil bltge, vergi, katsayi, toplu
sozlesme ve diger mali diizenlemeler.
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5.7 Maas ve Ozliik Kaynakl Mali islemler - Akis Semasi

Ayhk 6zlik degisikliklerinden KPHYS bordro, elektronik 6deme, e-bordro ve diizeltmeye kadar

CALISMA KODU: SBF-iA-05-07 | REV.00 | 18.07.2026

PLANLA Ayhk maas kesim ve veri takvimini ac

PDB, fakdlte ve personelin degisiklik bildirim tarihleri ile kritik 6deme takvimi duyurulur.

Sorumlu: Maas Tahakkuk Gérevlisi | Kayit: Aylik maas islem takvimi

UYGULA Ozlik ve mali degisiklikleri teslim al

Atama/ayrilma, terfi, izin/rapor, sosyal hak, kesinti, SGK ve banka belgeleri kayit altina alinir.

Sorumlu: PDB / Fakiilte Personel / Personel | Kayit: Aylik degisiklik ve belge listesi

KONTROL ET Kimlik, yuriirlik ve hukuki dayanag: dogrula

Her degisiklik dogru personel, statd, tarih, onay ve belgeyle eslestirilir; kisisel veriye erisim sinirlandirilir.

Sorumlu: Maas Tahakkuk / Fakiilte Personel | Kayit: Ozliik-mali degisiklik kontrolii

UYGULA KPHYS ve ilgili sistemlere veriyi isle

Onayl degisiklikler dogru maas dénemi, tiir ve yirirlik tarihiyle KPHYS/PBS/HITAP’a girilir.

Sorumlu: Veri Girig Gérevlisi | Kayit: KPHYS/PBS/HITAP islem kayitlari

KONTROL ET On bordroyu énceki ay ve ozliikle karsilastir

Brit-net, kesinti, banka, yeni/ayrilan personel ve olagandisi farklar raporla incelenir.

Sorumlu: Maas Tahakkuk / Gerceklestirme Gérevlisi | Kayit: On bordro ve fark analiz raporu

Bordro ve farklar agiklanabilir mi?
Belgesiz, beklenmeyen veya hatali farklarda veri kaynagina donilir ve sistem
duzeltilir.

HAYIR -» DUZELTME EVET - KESiIN BORDRO

W

UYGULA Kesin bordro ve MYS 6deme dosyasini olustur

Kesin bordro, banka listesi, kesinti/SGK ve gerekli 6deme belgeleri elektronik 6deme rotasina hazirlanir.

Sorumlu: Veri Giris Gérevlisi | Kayit: Kesin bordro / MYS 6deme belgesi

W

KONTROL ET Gergeklestirme, harcama ve muhasebe onaylarini tamamla

Hakkin dogumu, hesap, belge, biitce ve banka yéniinden elektronik onay ve muhasebe islemi yuratalir.

Sorumlu: Gergeklestirme Goérevlisi / Harcama Yetkilisi | Kayit: MYS/KEOS ve muhasebe sonucu

W

UYGULA Banka ve e-bordro sonucunu dogrula

Personel bazinda 6deme, reddedilen hesap, emanet, kesinti ve e-bordro erisimi kontrol edilir.

Sorumlu: Maas Tahakkuk / Muhasebe Birimi | Kayit: Banka sonucu / e-Bordro

ONLEM AL Eksik/fazla 6deme ve kisi borcunu yonet

Maas farki, eksik 6deme veya yersiz 6deme icin dlizeltme, geriye dontk hesap ve kisi borcu islemi baslatilir; kok neden kaydedilir.

Sorumlu: PDB / Fakiilte Mali isler / SGDB | Kayit: Diizeltme / maas farki / kisi borcu

iTiS / KAYIT TAMAMLANI
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5.7 Maas ve Ozliik Kaynakh Mali islemler - Risk, Gésterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Ozlik degisikliginin yanhs kisi veya déneme islenmesi . ilk bordroda aciklanamayan fark
Kontrol: Kimlik, yururltk tarihi ve onay Ucli kontrolG. Hedef: = %1 personel | Kaynak: On bordro fark analizi

® 2. Ayliksiz izin/rapor/ayriimanin maasa geg¢ yansimasi . Yanls/fazla maas 6demesi
Kontrol: PDB-fakulte aylik degisiklik uzlasmasi. Hedef: 0 kritik olay | Kaynak: Dizeltme ve kisi borcu kayitlari

) 3. Yanhs banka, kesinti veya sosyal hak 6demesi . KPHYS-PBS-HITAP uyumu
Kontrol: Onceki ay fark ve kisi bazli kontrol. Hedef: %100 | Kaynak: Aylik sistem karsilastirmasi

4. Fazla 6deme ve kisisel mali verinin yetkisiz paylasimi . Banka/e-bordro sonucu dogrulanan personel
Kontrol: Kisi borcu prosedlri ve rol tabanh erisim. Hedef: %100 | Kaynak: KEOS ve e-Bordro kayitlari

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Maas takvimi, veri sahipligi ve degisiklik kontrolinU belirle. Aylik takvim; degisiklik listesi Maas Tahakkuk
PLANLA
KPHYS veri, bordro, MYS/KEQS ve e-bordro islemlerini tamamla. = Maas 6deme dosyasi Veri Giris / Yetkililer
UYGULA
0zliik, fark, sistem, banka ve gizlilik uyumunu dogrula. Fark analizi; KPI sonuglari Gergeklestirme Gorevlisi
KONTROL ET
Fazla/eksik 6deme nedenlerine gore veri akisi ve kontrol Duzeltici islem raporu Harcama Yetkilisi / PDB
ONLEM AL raporlarini gincelle.

Not: Aylik kesim tarihi ve kurum ici PDB-Maas Birimi rota adlar giincel 6deme takvimine gore belirlenir; sabit tarih kullanilmaz.
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