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5.6 Jiiri Ucreti Odemesi

Kategori 05 * Mali islemler
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Mevzuatta lcret 6ngdrilen juri gérevlerinin gérevlendirme ve Juri gérevlendirmesi ve rapor/gérev tamamlanmasindan Ucret
tamamlanma kanitlarini dogrulamak; glincel Ucret, vergi, banka ve uygunlugu, mikerrerlik ve kisi/banka-vergi kontrolli, MYS 6deme
elektronik mali kontrol stregleriyle juri Gcretini 6demek. emri, elektronik onay, muhasebe/KEOS sonucu ve varsa yolluk

baglantisina kadar.

Siirec sahibi / Harcama Yetkilisi: KiYU gérev tanimina gére yetkili Baslangig: Yetkili makamca yapilmis jari gérevlendirmesi ve juri
yonetici raporunun veya gorevin tamamlandiginin belgelenmesi.

Hak sahibi: Mevzuata gore Ucret 6denebilen jiuri tGyesi Bitis: Ucretin muhasebe/banka yoluyla hak sahibine 6denmesi, varsa
Hazirlayan: Veri Giris/Mali isler Gérevlisi yolluk isleminin ayri strece aktarilmasi ve iade/duzeltme kayitlarinin
Kontrol: Atama/Personel Birimi ve Gergeklestirme Gorevlisi kapatilmasi.

Muhasebe: SGDB muhasebe birimi.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Juri goérevlendirme karari/yazisi * Jiri tirl ve hukuki dayanak ¢ Juri Temel sistemler: EBYS, MYS, KEOS ve kurumun jiri/atama kayit sistemi.
raporu/gérev tamamlanma belgesi « KiYU Jiri Uyeligi Ucret Odeme Formu « Kontroller: Jiri gérevlendirme yetkisi; Gcret 6ngdren hukuki diizenleme;
Kimlik, kurum, banka ve vergi bilgisi « Baska 6deme/miikerrerlik beyani goOrev/rapor tamamlama; ayni gorev igin mikerrer 6deme; juri tlrl ve Ucret
Glncel Ucret hesap cetveli « MYS harcama/6deme belgesi * Gergeklestirme ve cizelgesi; kisi/kurum/banka/vergi; yolluk ile Gcret ayrimi; muhasebe sonucu.
harcama yetkilisi imzasi « Muhasebe/KEOS sonucu * Yolluk siireci baglantisi

Arsiv kaydl.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

YOK tarafindan yayimlanan Dogentlik Degerlendirmesi ile Ogretim Uyeligine Atanma Siireclerinde Gérev Alan Jiri Uyelerine Odenecek Ucrete iliskin Usul ve Esaslar;
5018; Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi; ilgili vergi ve blitce hikimleri.
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5.6 Jiri Ucreti Odemesi - Akis Semasi

Juri gorevlendirme ve raporundan Ucret uygunlugu, elektronik 6deme ve banka sonucuna kadar
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KONTROL ET Juri gorevlendirmesini ve tiiriini dogrula

Yetkili karar/yazi, juri gérevinin tard, kisi ve kurum bilgileri kontrol edilir.

Sorumlu: Personel/Atama Birimi | Kayit: Juri gérevlendirme karari/yazisi

Goérev veya raporun tamamlandigini dogrula

JUri raporu, degerlendirme formu veya ilgili gérev tamamlanma kaniti dosyada bulunmalidir.

Sorumlu: Personel/Atama Birimi | Kayit: Juri raporu / gérev tamamlanma belgesi

Bu juri gorevi icin mevzuatta lcret 6ngoriiliyor mu?
Ozel usul ve esas veya baska acik hukuki dayanak yoksa licret siireci
baslatiimaz.

HAYIR -» GEREKCELi KAPAT EVET - HAK SAHIBI

Hak sahibi form ve bilgilerini tamamla

Juri Gyesinin kimlik, kurum, banka, vergi ve gerekli beyanlari glincel form tzerinden alinir.

Sorumlu: Jiri Uyesi / Mali isler | Kayit: Jiri Gicret 6deme formu / banka-vergi bilgisi

W

Miikerrer 6deme ve yolluk ayrimini kontrol et

Ayni gorev igin baska kurumdan Ucret alinmasi ve yolluk/konaklama 6édemesi ayri kayitlarla incelenir.

Sorumlu: Mali isler / Personel | Kayit: Miikerrerlik ve yolluk kontrolii

Giincel licret ve kesinti hesabini olustur

JUri tarQ, gorev ve ilgili yil usul/esaslarina gore brut-net tutar ve yasal kesintiler hesaplanir.

Sorumlu: Veri Giris Gérevlisi | Kayit: Juri ticret hesap cetveli

Hesap ve belge seti tam mi1?
Eksik rapor, banka, vergi, goérev veya hesap belgesi varsa dosya gerekgeli iade
edilir.

HAYIR -» TAMAMLA / iADE EVET -» MYS

MYS 6deme emrini hazirla

Gorevlendirme, rapor, form, hesap ve banka belgeleri uygun bltce tertibiyle 6deme emrine eklenir.

Sorumlu: Veri Giris Gorevlisi | Kayit: MYS édeme emri ve ekleri

W
KONTROL ET Gergeklestirme, harcama ve muhasebe siirecini tamamla

Elektronik kontroller ve imzalar sonrasi muhasebe kabul/iade ve KEOS/banka sonucu takip edilir.

Sorumlu: Gergeklestirme Gérevlisi / Harcama Yetkilisi | Kayit: MYS imzalari / muhasebe-KEOS sonucu

Diizeltme, yolluk baglantisi ve arsivi kapat

Hata/ret duzeltilir; yolluk hakki varsa ayri stirece aktarilir; dosya gérev ve édeme numarasiyla arsivlenir.

iTiS / KAYIT TAMAMLANI

W

Sorumlu: Fakilte Mali isler | Kayit: Diizeltme / yolluk devir / arsiv kaydi

KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI - YUSUF SEREFOGLU SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI SBF-IA-05-06 « Kontroll Sureg Kitabi v1.0




KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
YUSUF SEREFOGLU SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI

5.6 Jiiri Ucreti Odemesi - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Mevzuatta Ucret 6ngorilmeyen juri gérevine 6deme . Gorev ve hukuki dayanagi tam dosya
Kontrol: JUri tiri-hukuki dayanak karar kapisi. Hedef: %100 | Kaynak: Jiri 6deme kontrol listesi

® 2. Juri raporu tamamlanmadan Ucret 6denmesi . Rapor tamamlanmadan 6deme
Kontrol: Goérev/rapor tamamlanma belgesi 6n kosulu. Hedef: 0 | Kaynak: Rapor ve 6deme tarihleri

) 3. Ayni gorev igin mikerrer lcret veya yolluk . MUkerrer juri 6demesi
Kontrol: Kurum ve 6deme kaynagi beyani/kontrol. Hedef: 0 | Kaynak: Gérev/édeme kayitlar

4. Yanlis banka/vergi bilgisi veya glincel olmayan Ucret . Muhasebece ilk seferde kabul
Kontrol: Form dogrulamasi ve ilgili yil Gcret cizelgesi. Hedef: = %98 | Kaynak: MYS iade kayitlar

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
JUri tarQ, Geret dayanadi, form ve kanit standardini belirle. Kontrol listesi; Ucret cizelgesi Personel / Mali isler
PLANLA
Hak sahibi, hesap, MYS onay ve 6deme islemlerini tamamla. Juri 6deme dosyasi Mali isler
UYGULA
Gorev, rapor, mukerrerlik, hesap ve banka sonucunu dogrula. MYS/KEOS ve KPI sonuglari Gergeklestirme Gorevlisi
KONTROL ET
iade ve eksik belge nedenlerine gére form ve bilgilendirmeyi lyilestirme raporu Harcama Yetkilisi
ONLEM AL glincelle.

Not: Juri tlrlne gore glincel licret cizelgesi ve kurum formu her 6deme doneminde resmi kaynaktan dogrulanacaktir.
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