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5.4 Sinav Ucreti Odemesi

Kategori 05 * Mali islemler
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Onayli sinav Ucret bildirimlerinden giincel hukuki hesaplama, yasal Kilitli sinav Ucret bildirim paketinin alinmasindan guncel
kesinti, bordro, 6deme emri ve elektronik onay slreclerini ylritmek; gosterge/katsayi hesabi, KPHYS bordrosu, MYS 6deme emri,
muhasebe ve banka sonucuyla édemeyi dogrulamak. gerceklestirme ve harcama yetkilisi onayl, muhasebe/KEOS sonucu,

ddeme ve dlzeltmeye kadar.

Siirec sahibi / Harcama Yetkilisi: KiYU gérev tanimina gére yetkili Baslangig: Akademik onayli ve kilitli sinav Ucret bildirim paketinin
fakulte yoneticisi mali birime teslimi.

Hazirlayan: Veri Giris/Sinav Ucreti Tahakkuk Gorevlisi Bitis: Odemenin KEOQS/banka ve e-bordro kayitlarina dogru
Kontrol: Gergeklestirme Gorevlisi yansimasl; muhasebe iadesi, eksik/fazla 6deme ve kisi borcu
Muhasebe: Strateji Gelistirme Daire Baskanhdi muhasebe birimi islemlerinin kapatilmasi.

Hak sahibi: Mevzuata gore sinav Ucreti hak eden 6gretim elemani.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Kilitli sinav Ucret bildirim paketi * Glncel gésterge/katsayi ve sinav turu Temel sistemler: KPHYS, MYS, KEQS, EBYS ve e-Bordro/édeme gériintiileme
kontroll « Hak sahibi/6grenci sayisi listesi « KPHYS veri ve bordro ¢ Vergi/yasal kanalr.

kesinti « Banka listesi « MYS 6deme emri ve ekleri ¢ Gergeklestirme ve Kontroller: Sinav tirl ve gorev hakki; glincel hesap; 6grenci sayisi; kisi/banka;
harcama yetkilisi imzalari + Muhasebe kabul/iade « KEQS/banka sonucu mukerrer bordro; butcge; vergi/kesinti; 6deme emri ekleri; elektronik imzalar;
Duzeltme/kisi borcu * Arsiv kaydi. muhasebe iadesi ve banka sonucu.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

2914 sayili Kanun md.11; 5018 sayili Kanun md.31-33; Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi; ilgili yil katsayi, gosterge, vergi ve Universite uygulama
esaslari.
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5.4 Sinav Ucreti Odemesi - Akis Semasi

Kilitli sinav Ucret bildiriminden hukuki hesap, elektronik onay ve banka sonucuna kadar

CALISMA KODU: SBF-iA-05-04 | REV.00 | 18.07.2026

BASLANGIC
Kilitli sinav licret paketini teslim al

Surim, akademik onay, sinav ve hak sahibi toplamlari devir kaydiyla dogrulanir.

Sorumlu: Tahakkuk / Veri Giris Gérevlisi | Kayit: Kilitli paket / devir tutanagi

Ucret hakki ve giincel hesabi kontrol et

Sinav tird, gorev, 6grenci sayisi, glincel gésterge/katsayl ve mevzuat sinirlari satir bazinda incelenir.

Sorumlu: Veri Giris / Gergeklestirme Gorevlisi | Kayit: Sinav Ucreti hesap kontroli

KPHYS verisini ve bordroyu olustur

Onayli sinav goérevleri glincel vergi ve kesintilerle sisteme islenir; bordro ve banka listesi Uretilir.

Sorumlu: Veri Giris Gorevlisi | Kayit: KPHYS sinav Ucret bordrosu

Bordro ve toplamlar dogru mu?
Kisi, banka, brut-net, kesinti ve 6grenci sayisi kaynak verisiyle uyumsuzsa
bordro diizeltilir.

HAYIR -» DUZELTME EVET -» MYS

MYS 6deme emri ve eklerini hazirla

Bordro, banka listesi, kilitli bildirim ve gerekli mevzuat/karar belgeleri uygun tertiple 6deme emrine eklenir.

Sorumlu: Veri Giris Gorevlisi | Kayit: MYS édeme emri taslagi

A2
Gergeklestirme Goérevlisi kontroliinii tamamla

Hakkin dogumu, hesap, belge, kesinti ve biltce yoninden kontrol edilerek onay veya iade yaplilr.

Sorumlu: Gergeklestirme Gorevlisi | Kayit: MYS kontrol/onay/iade

A4
Harcama Yetkilisi elektronik imzasini tamamla

Odeme emri mevzuat ve édenek yéniinden onaylanarak elektronik muhasebe siirecine génderilir.

Sorumlu: Harcama Yetkilisi | Kayit: MYS elektronik imza

Muhasebe kabul etti mi?
Muhasebe iadesi neden ve islem gecmisi korunarak veri giris/gerceklestirme
roliine donduriiliir.

HAYIR - DUZELT EVET -» ODEME

A4
KEOS/banka ve bordro sonucunu dogrula
° Hak sahiplerine 6deme, reddedilen hesap ve emanet/iadeler kontrol edilir; 6deme bilgisi erisilebilir olur.
Sorumlu: Muhasebe Birimi / Tahakkuk | Kayit: KEOS/banka/e-bordro sonucu
A4
Diizeltme ve fazla 6deme islemini kapat
@ Hatali tutar icin dlizeltme bordrosu veya kisi borcu streci baslatilir; dosya elektronik arsive alinir.

Sorumlu: Fakiilte Mali isler / SGDB | Kayit: Diizeltme/kisi borcu ve arsiv kaydi

iTiS / KAYIT TAMAMLANI
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5.4 Sinav Ucreti Odemesi - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Yanlis sinav tlrl veya 6grenci sayisiyla tcret hesabi . ilk seferde muhasebece kabul
Kontrol: Kilitli paket ve glincel hesap tablosu karsilastirmasi. Hedef: = %98 | Kaynak: MYS iade kayitlar

® 2. Gosterge/katsayi veya kesintinin eski degerle uygulanmasi . Hesap ve bildirim paketi uyumu
Kontrol: ilgili yil mevzuat kaynagi ve KPHYS dogrulamasi. Hedef: %100 | Kaynak: KPHYS-kilitli paket kontroli

) 3. Mikerrer veya yanlis hak sahibine 6deme . Mikerrer/fazla 6deme
Kontrol: Kisi-sinav-tarih benzersizlik ve banka kontrolU. Hedef: 0 | Kaynak: Duzeltme ve kisi borcu kayitlari

4, Muhaseb_e/banka reddinin izlenmemesi . Banka sonucu dogrulanan _hak sahibi
Kontrol: KEOS ve iade takip listesi. Hedef: %100 | Kaynak: KEOS/banka sonuglari

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Glncel hesap, butce ve 6deme belgesi kontrollini tanimla. Hesap ve 6deme kontrol listesi Fakiilte Mali isler
PLANLA
KPHYS bordro ve MYS elektronik 6deme rotasini tamamla. Bordro ve 6deme emri Veri Giris / Yetkililer
UYGULA
Hesap, mukerrerlik, muhasebe ve banka sonucunu dogrula. MYS/KEQS ve KPI kayitlari Gergeklestirme Gorevlisi
KONTROL ET
Hata ve iade nedenlerine gore form, hesap ve kontroll Duzeltici islem raporu Harcama Yetkilisi
ONLEM AL glincelle.

Not: Gosterge, katsayi, vergi ve kurum ddeme takvimi yillik mevzuat ve KiYU mali takvimine gére dinamik tutulacaktir.
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