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Onayli ve kilitli ek ders bildirimlerinden hareketle hukuki sinirlar ve Ek Ders Bildirim Formlarinin Hazirlanmasi strecinden gelen kilitli
yasal kesintiler icinde dogru bordro ve 6deme emri olusturmak; veri paketinin alinmasindan KPHYS bordrosu, MYS 6deme emri,
gorevler ayriligi, muhasebe sonucu ve hata dizeltme kayitlariyla gerceklestirme ve harcama yetkilisi onaylari, muhasebe/KEOS
6demeyi tamamlamak. sonucu, banka édemesi ve dluzeltmeye kadar.

Siirec sahibi / Harcama Yetkilisi: Universite ve KiYU gérev tanimina Baslangig: Akademik dogrulamasi tamamlanmis ve kilitlenmis ayhk
gore yetkili fakllte yoneticisi ek ders bildirim paketinin mali birime deuvri.

Hazirlayan: Veri Giris/Ek Ders Tahakkuk Gorevlisi Bitis: Muhasebe ve banka 6édeme sonucunun dogrulanmasi,
Kontrol ve gerceklestirme: Gergeklestirme Gorevlisi personele e-bordro/6deme bilgisinin yansimasi ve varsa iade,
Muhasebe: Strateji Gelistirme Daire Baskanhdi muhasebe birimi eksik/fazla 6deme veya kisi borcu isleminin kapanmasi.

Hak sahibi: ilgili 6gretim elemani.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Kilitli ek ders bildirim paketi ¢ Ders yuki ve hukuki sinir kontroli « KPHYS veri Temel sistemler: KPHYS, MYS, KEQS, EBYS ve e-Bordro/kurum édeme

girisi « Ek ders bordrosu ¢ Yasal kesinti ve banka listesi « Harcama/6deme goranttleme kanal.

belgeleri « MYS 6deme emri ¢ Gergeklestirme ve harcama yetkilisi elektronik Kontroller: Kilitli paket; kisi ve banka; ders ylki ve azami sinirlar; 6gretim tard
imzalari « Muhasebe kabul/iade kaydi « KEOS/banka 6deme sonucu * ve donem; katsayi/gosterge; vergi ve kesintiler; mikerrer bordro;

Duzeltme bordrosu ¢ Fazla édeme/kisi borcu kaydi * Arsiv indeksi. bltce/ddenek; belge ve imza rotasi; muhasebe iadesi; banka sonucu.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

2914 sayili Kanun md.11; 5018 sayili Kanun md.31-33; Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi; KiYU ders yiikii ve ek ders esaslari; ilgili yil biitce, katsays,
vergi ve 6deme dizenlemeleri.
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5.2 Ek Ders Ucreti Odemesi - Akis Semasi

Kilitli ek ders bildiriminden KPHYS bordro, MYS onay ve banka sonucuna kadar
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BASLANGIC
Kilitli bildirim paketini teslim al

Aylik paket striim, akademik onay, kisi ve ders toplamlari yéninden teslim-tesellim kaydiyla alinir.

Sorumlu: Ek Ders Tahakkuk / Veri Giris Gorevlisi | Kayit: Kilitli paket / devir tutanagi

Hukuki sinir ve miikerrerlik kontrolii yap

Ders yUki, azami saat, 6gretim turd, fiill ders, izin/rapor ve 6nceki bordrolarla mukerrerlik dogrulanir.

Sorumlu: Veri Giris / Gergeklestirme Gorevlisi | Kayit: Mali uygunluk kontrol listesi

KPHYS ek ders verisini ve bordroyu olustur
Onayli saatler glincel katsayi, gosterge, vergi ve kesinti kurallariyla sisteme islenir.

Sorumlu: Veri Giris Gérevlisi | Kayit: KPHYS veri girisi / ek ders bordrosu

Bordro, hak sahibi ve toplamlar dogru mu?
Kisi, banka, saat, brit-net, kesinti ve bitce toplaminda hata varsa veri
diizeltilir ve bordro yeniden uretilir.

HAYIR -» DUZELTME

EVET -» ODEME EMRI

MYS 6deme dosyasini ve 6denegi hazirla

Bordro, banka listesi, onayli bildirim ve gerekli harcama belgeleri uygun tertip ve 6denekle 6deme emrine baglanir.

Sorumlu: Veri Giris Gorevlisi | Kayit: MYS édeme emri taslagi / ekler

Gergeklestirme Gérevlisi kontroliinii yap

Hakkin dogumu, hesap, belge, kesinti, tertip ve sistem kayitlari kontrol edilerek onaylanir veya iade edilir.

Sorumlu: Gergeklestirme Gorevlisi | Kayit: MYS gergeklestirme onayi/iadesi

W

Harcama Yetkilisi elektronik onayini tamamla

Harcama yetkilisi mevzuat, 6denek ve hesap verme sorumlulugu yéniinden édeme emrini imzalar.

Sorumlu: Harcama Yetkilisi | Kayit: MYS harcama yetkilisi imzasi

Muhasebe birimi 6demeyi kabul etti mi?
Muhasebe iadesi veya hata kodu, nedeni korunarak ilgili role geri géonderilir ve
duzeltilir.

HAYIR - iIADEYi DUZELT EVET -» KEOS/BANKA

A4
KEOS ve banka sonucunu dogrula
° Odeme dosyasinin hak sahiplerine aktarildigi, reddedilen hesaplar ve emanet/iadeler kontrol edilir.
Sorumlu: Muhasebe Birimi / Tahakkuk Gorevlisi | Kayit: KEOS/banka 6deme sonucu
A4
Diizeltme, fazla 6deme ve arsivi kapat
@ Eksik/fazla 6deme icin diizeltme bordrosu veya kisi borcu slreci baslatilir; dosya elektronik indeksle arsivienir.

Sorumlu: Fakiilte Mali isler / PDB-SGDB | Kayit: Diizeltme/kisi borcu ve arsiv kaydi

iTiS / KAYIT TAMAMLANI
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5.2 Ek Ders Ucreti Odemesi - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Onaysiz veya degistirilmis bildirimden bordro olusturulmasi . ilk seferde muhasebece kabul edilen bordro
Kontrol: SUrimu kilitli paket ve devir dogrulamasi. Hedef: = %98 | Kaynak: MYS iade kayitlar

® 2. Hukuki ders yiki sinirinin veya katsayinin yanlis uygulanmasi . Mikerrer veya fazla 6deme
Kontrol: KPHYS ve bagimsiz gerceklestirme kontrol(. Hedef: 0 | Kaynak: Bordro/kisi borcu kayitlari

) 3. Mikerrer 6deme veya yanls banka hesabi . Kilitli paketten bordroya veri uyumu
Kontrol: Onceki bordro ve hak sahibi/banka benzersizlik kontrolii. Hedef: %100 | Kaynak: Paket-KPHYS karsilagtirmasi

. 4, Muhas_ebe iadesi ya da banka reddinin kapatilmamasi . Banka sonucu dogrulanan _édeme
Kontrol: Odeme sonucu ve iade takip listesi. Hedef: %100 | Kaynak: KEOS/banka sonuglari

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Odenek, hukuki hesap ve 6deme dosyasi kontrol dlcitlerini Mali kontrol listesi Fakiilte Mali isler
PLANLA belirle.
KPHYS bordro, MYS 6deme emri ve elektronik onay rotasini Bordro ve 6deme emri Veri Giris / Yetkililer
UYGULA tamamla.
Mikerrerlik, hesap, muhasebe ve banka sonucunu dogrula. MYS/KEQS ve KPI kayitlari Gergeklestirme Gorevlisi
KONTROL ET
jade ve fazla 6deme nedenlerine gére form, hesap ve sistem Duzeltici islem raporu Harcama Yetkilisi
ONLEM AL kontrollnl guncelle.

Not: Aylik édeme takvimi, MYS rotasi ve fakiilte icindeki gérevli unvanlar giincel KiYU gérevlendirmelerine gére kesinlestirilecektir.
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