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4.12 Akademik Tesvik Basvurusu

Kategori 04 * Akademik ve idari Personel Siirecleri
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Akademik tesvik basvurularini yillik takvim, ATS kaydi, faaliyet Yillik takvim ve komisyon gorevlendirmesinden 6gretim elemaninin
kanitlari, mikerrerlik, birim ve merkez komisyon degerlendirmesi, ATS basvurusu, kanit/puan incelemesi, birim komisyon karari,
ilan ve itiraz sUrecleriyle seffaf ve izlenebilir bicimde yurttmek. merkez komisyon, sonug ilani, itiraz, kesin sonu¢ ve 6deme slrecine

veri aktarimina kadar.

Siirec sahibi: Dekan / Birim Akademik Tesvik Basvuru ve inceleme Baslangic: ilgili faaliyet yili icin Gniversite akademik tesvik basvuru
Komisyonu Baskani takvimi ve komisyon bilgilerinin ilani.

Basvuru sahibi: Ogretim elemani Bitis: itirazlar sonuclandiktan sonra kesin puan/listenin ilani ve
inceleme: Birim Akademik Tesvik Basvuru ve inceleme Komisyonu onayh verinin ayri 86deme/maas surecine aktariimasi.

Nihai degerlendirme: Universite Akademik Tesvik Diizenleme,
Denetleme ve itiraz Komisyonu / ilgili merkez komisyon

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Yilhk basvuru takvimi ¢ Komisyon gérevlendirme karari « ATS basvuru formu Temel sistemler: Akademik Tesvik Sistemi, EBYS, YOKSIS ve kanit dogrulama
Faaliyet listesi ve kanit dosyalari = YOKSIS/indeks/proje/patent/atif kanitlari kaynaklari.

Mikerrer faaliyet kontroll * Birim komisyon inceleme formu ve gerekgeli puan Kontroller: Basvuru yili ve takvim; faaliyet tir; kurum/alan iliskisi; kanit;

« Eksiklik iade kaydi « Merkez komisyon karari « Gegici sonug ilani ¢ itiraz endeks ve tarih; yazar/katki orani; mikerrer faaliyet; puan formalu; ¢ikar
dilekcesi ve karar ¢ Kesin liste « Odeme birimine aktarim kaydi. catismasi; komisyon gerekgesi; ilan ve itiraz suresi; kesin sonug.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi; ilgili yil Kilis 7 Aralik Universitesi Akademik Tesvik Basvuru Takvimi; Giniversite ATS uygulamasi ve komisyon kararlari.
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4.12 Akademik Tesvik Basvurusu - Akis Semasi

Yillik akademik tesvik takviminden ATS basvurusu, komisyonlar, itiraz ve kesin sonuca kadar

CALISMA KODU: SBF-iA-04-12 | REV.00 | 18.07.2026

PLANLA Yillik takvimi ve komisyonu ilan et

Basvuru, birim inceleme, merkez degerlendirme, ilan ve itiraz tarihleri ile komisyon Uyeleri duyurulur.

Sorumlu: Rektérliik / Dekanlik | Kayit: Yillik takvim / komisyon karari

UYGULA Ogretim elemani ATS basvurusunu tamamlar

Faaliyetler dogru kategori, tarih, katki orani ve kanitlarla sisteme girilir; basvuru siiresinde onaylanir.

Sorumlu: Ogretim Elemani | Kayit: ATS bagvuru formu / kanit dosyasi

KONTROL ET Basvuru ve kanit 6n kontroliinii yap

Dosya butunluga, faaliyet yili, indeks/proje/atif dogrulamasi ve eksik/okunamaz kanitlar kontrol edilir.

Sorumlu: Birim Komisyonu | Kayit: Bagvuru kontrol listesi

Basvuru ve kanitlar tam mi?
Takvimde izin verilen cercevede eksik basvuru gerekcgesiyle iade edilir veya
degerlendirme disi birakilir.

HAYIR - IADE / RET EVET -» PUANLAMA

KONTROL ET Miikerrerlik ve puan hesabini incele

Ayni faaliyetin tekrar kullanimi, faaliyet tlrd, katki orani, alan iliskisi ve yonetmelik puani satir bazinda dogrulanir.

Sorumlu: Birim Komisyonu | Kayit: Mikerrerlik ve puan inceleme formu

Birim komisyonu gerekgeli kararini olustur

Kabul, kismi kabul veya ret edilen her faaliyet icin gerekge ve birim puani ATS/karar kaydina islenir.

Sorumlu: Birim Akademik Tesvik Komisyonu | Kayit: Birim komisyon karari / ATS raporu

Basvurulari merkez komisyona aktar

Onayli birim raporu ve kanit dosyasi, yillik takvimdeki usulle Universite komisyonuna iletilir.

Sorumlu: Dekanlik / Birim Komisyonu | Kayit: Merkez komisyona aktarim kaydi

W

Merkez komisyon degerlendirmesi ve gegici ilan

Merkez komisyon puani dogrular/degistirir; gegici sonuglar resmi kanalda ilan edilir.

Sorumlu: Universite Akademik Tesvik Komisyonu | Kayit: Merkez komisyon karari / gegici liste

Siiresinde itiraz var mi?
itirazlar yalniz yénetmelik ve yillik takvimdeki siire/kanit cercevesinde
gerekgeli olarak incelenir.

HAYIR - KESIN SONUC EVET - iTIRAZ KOMiSYONU

Kesin sonucu ilan ve 6deme siirecine aktar

@ itiraz kararlari sonrasi kesin liste yayimlanir; onayl puan verisi ayri maas/6édeme siirecine aktarilir ve hata analizi yapilir.

Sorumlu: Rektérliik / PDB-Maas Birimi | Kayit: Kesin liste / 6deme aktarimi / stireg raporu

iTiS / KAYIT TAMAMLANI
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4.12 Akademik Tesvik Basvurusu - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Kanitsiz veya yanlis faaliyet tirlyle puan verilmesi . Tam kanitla basvuru orani
Kontrol: Faaliyet-kanit-puan satir kontrold. Hedef: = %95 | Kaynak: ATS iade/eksik kayitlari

® 2. Ayni faaliyetin birden fazla kez kullaniimasi . Mukerrer faaliyet hatasi
Kontrol: Mikerrerlik ve faaliyet kimligi kontrol(. Hedef: 0 | Kaynak: Komisyon inceleme formlari

. 3. Komisyon uyesinde gikar catismasi . Gerekgeli puan satiri
Kontrol: Cikar catismasi beyani ve gekilme kaydi. Hedef: %100 | Kaynak: Birim/merkez kararlari

. 4. itiraz ve kesin sonug tarihlerinin kagiriimasi . Takvim icinde sonuglanan itiraz
Kontrol: Yillik takvim ve otomatik termin izleme. Hedef: %100 | Kaynak: itiraz kayitlar

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Yillik takvim, komisyon, basvuru rehberi ve kanit standardini Takvim ve komisyon karari Rektorluk / Dekanhk
PLANLA hazirla.
ATS basvurusu, birim ve merkez komisyon degerlendirmesini ATS ve komisyon dosyalari Komisyonlar
UYGULA yurdt.
Kanit, mikerrerlik, puan, ilan ve itiraz strelerini dogrula. Kontrol ve KPI sonuglari Birim / Merkez Komisyon
KONTROL ET
Tekrarlayan kanit ve puan hatalarina gore rehber ve egitimleri Slreg degerlendirme raporu Rektorluk
ONLEM AL glincelle.
Not: llgili faaliyet yili takvimi ve ATS ekran/rapor adlari yillik duyuruya gére dinamik olarak glincellenecektir.
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