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Personelin saglik raporunu statlsiine ve ilgili mevzuata gore
dogrulamak; hastalik izni, Personel Daire, puantaj/maas ve ise donls
kayitlarini 6zel nitelikli kisisel veriyi koruyarak yurttmek.

Saglik raporunun personele verilmesi ve kuruma bildirilmesinden
rapor kaynagdi/slire/stati kontrolline, hastalik izni islemi,
PBS/puantaj/maas kaydi, sinirli erisim ve ise dénus kontroline
kadar.

Slrec sahibi: Fakllte Sekreteri / Dekanlik

Bildirim sahibi: ilgili personel

Kontrol: Fakiilte Personel isleri ve gerektiginde Personel Daire
Baskanligi

Onay/izin: Personel statlist ve rapor sliresine gore yetkili makam
Veri sorumlulugu: Saglik verisine yalniz gorevli personel erisir.

KAYIT VE KANIT SETi

Elektronik/fiziksel saglik raporu ¢ Rapor bildirim kaydi * Personel statilisi * Tek
hekim/saghk kurulu ve sire kontroll  Hastalik izni onayi * PDB yazismasi ®
PBS/puantaj/maas kaydi ¢ Saghk verisi erisim kaydi * Rapor uzatma/itiraz
islemi « ise déniis veya kontrol muayenesi kaydi « Gizli ézliik dosyasi.

Baslangig: Saglik raporunun diizenlenmesi ve mevzuat/kurum suresi
icinde personele veya kuruma bildirilmesi.

Bitis: Raporun hastalik iznine déntstarilmesi, PBS/puantaj/maas
kaydi, gizli 6zlik saklamasi ve personelin ise donis/uzatma
durumunun tamamlanmasi.

SISTEMLER VE KONTROLLER

Temel sistemler: Elektronik rapor/dogrulama kanali, EBYS, PBS, puantaj/maas
sistemi.

Kontroller: Raporu dizenleyen kurum/hekim; elektronik dogrulama; rapor
sUresi; personel statisu; bildirim zamani; mikerrer/cakisan rapor; izin onayi;
tani verisinin gereksiz paylasilmamasi; ise dénus.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlari ile Hastalik ve Refakat iznine iliskin Yonetmelik; 657 sayili Kanun; 4/B ve 4857 hikiimleri; 6698 sayili KVKK.
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4.9 Saghik Raporu islemleri - Akis Semasi

Saglik raporu bildiriminden hastalik izni, gizli kayit, puantaj ve ise donlse kadar
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BASLANGIC
Saglik raporunu mevzuat siiresinde bildir

Personel raporu elektronik kanal veya kurumca belirlenen glvenli yontemle bildirir; acil durumda amir bilgilendirilir.

Sorumlu: ilgili Personel | Kayit: Rapor ve bildirim kaydi

KONTROL ET Personel statiisii ve rapor kaynagini dogrula

657, akademik, 4/B veya isci statlist ile raporu dizenleyen hekim/kurum ve elektronik dogrulama kontrol edilir.

Sorumlu: Fakiilte Personel isleri | Kayit: Statii ve rapor dogrulama kaydi

Rapor siiresi ve kurul sartini kontrol et

Tek hekim/saglik kurulu, slire, uzatma, mikerrerlik ve gakisma ilgili mevzuata gore degerlendirilir.

Sorumlu: Fakiilte Personel isleri / PDB | Kayit: Rapor uygunluk kontroli

Rapor gegerli ve kabul edilebilir mi?
Uygunsuz veya dogrulanamayan rapor PDB/hukuk gorusuyle personele
gerekgeli bildirilir.

HAYIR - iINCELEME / BILDIiRIM EVET - HASTALIK iZNi

Hastalik izni islemini tamamla

Yetkili makamin izin/fonay kaydi olusturulur; gerekli birim ve PDB yazismasi yapilir.

Sorumlu: Dekanlik / PDB | Kayit: Hastalik izni onayi / EBYS

PBS, puantaj ve maas kayitlarini giincelle

Rapor/izin tarihleri dogru personel ve izin turlyle sistemlere islenir.

Sorumlu: Fakiilte Personel isleri / Maas Birimi | Kayit: PBS / puantaj / maas kontrolii

KONTROL ET Saglik verisi erisimini sinirla

0 Tani ve ayrintili saglik bilgisi genel dagitim veya EBYS konu alanina yazilmaz; erisim yalniz gérevli personelle sinirlanir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Erisim ve gizli 6zlik kaydi

Rapor uzadi veya ise doniis kosulu var mi?
Yeni rapor, kurul raporu veya kontrol muayenesi gerekiyorsa ilgili siirec
yeniden dogrulanir.

HAYIR - iSE DONUS EVET - YENi KONTROL

ise doniis ve gérev planini tamamla

° Rapor bitiminde personelin géreve doénusu, ders/is plani ve sistem kapanisi kontrol edilir.
Sorumlu: B&lim/Birim Amiri / Personel isleri | Kayit: ise déniis ve gérev plani kaydi
A4
ONLEM AL Rapor ve puantaj uyumunu dénemsel izle
@ Gec bildirim, dogrulama, puantaj ve gizlilik sapmalari analiz edilerek kontrol giincellenir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Donemsel saglik raporu siireg raporu

iTiS / KAYIT TAMAMLANI
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4.9 Saghk Raporu islemleri - Risk, Gésterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Gegersiz veya dogrulanmamis raporun isleme alinmasi . Dogrulanan saglik raporu
Kontrol: Elektronik/hekim-kurum dogrulamasi. Hedef: %100 | Kaynak: Rapor dogrulama kayitlari

® 2. Yanhs statl veya rapor suresi kurali uygulanmasi . Saglik verisi yetkisiz erigimi
Kontrol: Stati ve tek hekim/kurul karar matrisi. Hedef: 0 | Kaynak: Erisim/olay kayitlari

) 3. Saglik tanisinin yetkisiz paylasiimasi . PBS-puantaj-maas uyumu
Kontrol: Sinirli erisim ve veri minimizasyonu. Hedef: %100 | Kaynak: Aylik karsilastirma

4. PBS, puantaj ve maas kayitlarinin farkli olmasi . ise dénis kapanis kaydi
Kontrol: Rapor kapanisinda Uglu sistem kontrold. Hedef: %100 | Kaynak: Dénls ve gérev plani kayitlari

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Statl, rapor kaynagi, slire ve veri erisim kontrollerini tanimla. Rapor kontrol matrisi Fakiilte Personel isleri
PLANLA
Rapor, hastalik izni, sistem ve ise donls islemlerini tamamla. Saglik raporu/izin dosyasi Dekanlik / PDB
UYGULA
Gegerlilik, stre, gizlilik ve puantaj/maas uyumunu izle. Kontrol ve KPI sonuglari Fakdilte Sekreterligi
KONTROL ET
Geg bildirim, gizlilik veya sistem hatasina goére is akisini Duzeltici islem Dekanlik
ONLEM AL glincelle.

Not: Bildirim/teslim sureleri ve elektronik rapor entegrasyonu personel stattsu ile glincel PDB uygulamasina gore kesinlestirilecektir.
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