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Mezuniyet karari kesinlesen 6grencinin diploma ve diploma eki Fakiiltenin mezuniyet/veri kontroliinden OiDB'nin diploma ve
verilerini fakilte ile merkezi Ogrenci isleri Daire Baskanlidi gérev diploma eki Uretimi, imza, QR/sicil, hata dlzeltme, gegici mezuniyet
sinirlarini ayirarak dogru tGretmek, imzalamak, sicile kaydetmek, belgesi, hak sahibine/yetkili kisiye teslim ve islem raporuna kadar.

dogrulanabilir ve giivenli bicimde teslim etmek.

Siirec sahibi: OIDB Diploma Hizmetleri Baslangig: Mezuniyet statisi/tarihi kesinlesmis dogrulanmis 6grenci
Fakullte sorumlulugu: Mezuniyet karari, kimlik/program/veri taslagi verisinin diploma birimine aktarilmasi.

kontroll ve hata bildirimi Bitis: Diploma/diploma eki sicil ve dogrulama kayitlariyla hak
Merkezi tiretim: OIDB sahibine glvenli teslim edilir; teslim ve hata/yenileme kayitlar
imza: Dekan ve Rektér; OIDB paraf/kontrol kapatilir.

Teslim: Hak sahibi veya yonergedeki yetkili kisi.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Mezuniyet karari/listesi « OBS mezuniyet ve kimlik verisi « Diploma taslak Sistemler: OBS, EBYS, diploma Uretim ve dogrulama/sicil sistemi.

kontrol formu ¢ Hata/dizeltme kaydi « Diploma ve diploma eki ¢ E-imza/islak Kontroller: Mezuniyet karari/tarihi; kimlik ve program; diploma unvani;
imza/paraf « QR/dogrulama numarasi ¢ Diploma sicili « Gegici mezuniyet Dekan/Rektdr imzasi; OIDB parafi; QR ve sicil; diploma eki; teslim yetkisi;
belgesi » Teslim/alindi * Noter vekaleti/akrabalik belgesi (gerektiginde) posta yasagl/istisna; gegici belge; hata ve yeniden diizenleme.

Kayip/yenileme kaydi * Yillik hata raporu.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

Kilis 7 Aralik Universitesi Diploma, Diploma Eki ile Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Yénergesi (18.05.2023), 6zellikle md.4-10; On Lisans-Lisans Yonetmeligi
md.36-37.
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3.13 Diploma - Akis Semasi

Dogrulanmis mezuniyet verisinden sicilli ve glivenli diploma teslimine kadar

CALISMA KODU: SBF-iA-03-13 | REV.00 | 18.07.2026

BASLANGIC
Mezuniyet verisini diploma siirecine al

0OIDB, kesin mezuniyet listesi, karar/tarih ve OBS verisini diploma tretim kuyruguna aktarir.

Sorumlu: OIDB Diploma Hizmetleri | Kayit: Mezuniyet devir ve tretim listesi

Fakiilte veri/taslak kontroliinii tamamla

Ad-soyad, kimlik, program, derece/unvan, mezuniyet tarihi ve karar bilgisi fakllte tarafindan dogrulanir.

Sorumlu: Fakiilte Ogrenci isleri / Dekanlik | Kayit: Diploma taslak kontrol formu

Diploma verisi dogru mu?
Hata yetkili kaynak sistemde diizeltilir; belge Gzerinde elle/izsiz degisiklik
yapilmaz.

HAYIR - VERi DUZELTME EVET - URET

UYGULA Diploma ve diploma ekini uret

Onayli sablon, glvenlik 6zellikleri, diploma eki ve QR/dogrulama bilgileri olusturulur.

Sorumlu: OIDB Diploma Hizmetleri | Kayit: Diploma / diploma eki taslagi

imza, paraf ve sicil kontrolii yap

OIDB parafi, Dekan/Rektér imzalar, seri/sicil numarasi ve dogrulama kaydi tamamlanir.

Sorumlu: OIDB / Dekanlik / Rektérlilk | Kayit: imzali diploma / sicil kaydi

Asil diploma hazir mi?

HAYIR - GECIiCi BELGE EVET - TESLIM

ir degilse yonergeye uygun gecici mezuniyet belgesi diizenlenebili

Teslim yetkisini dogrula

Belge yalniz hak sahibine, noter vekaletli kisiye veya yonergede sayilan 6lim hali yakinlarina verilir.

Sorumlu: OIDB | Kayit: Kimlik/vekalet/akrabalik kontroli

Diploma ve ekini teslim et

Teslim tarihi, belge seri/sicil numarasi ve alan kisinin imzasi kayit altina alinir.

Sorumlu: OIDB Diploma Hizmetleri | Kayit: Diploma teslim/alindi kaydi

Dogrulama, teslim ve arsivi kapat

QR/sicil dogrulamasi, teslim belgesi ve kalan diploma envanteri karsilastirilir.

Sorumlu: OIDB | Kayit: Diploma kapanis kontrolil

Hata, kayip ve teslim sorunlarini analiz et

Yeniden dizenleme, kayip, teslim gecikmesi ve veri iade nedenleri yillik olarak raporlanir.

Sorumlu: OIDB / Fakiilte | Kayit: Diploma hizmet degerlendirme raporu

/ KAYIT TAMAMLANDI
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3.13 Diploma - Risk, Gésterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Yanlis kimlik/program/tarih ile diploma basiimasi . ilk baskida dogru diploma
Kontrol: Fakulte taslak kontroll ve kaynak sistem dizeltmesi. Hedef: = %99 | Kaynak: Hata/yeniden baski kayitlari

® 2. Eksik imza veya sicilsiz teslim . Sicil ve QR dogrulama
Kontrol: imza-paraf-sicil kapanis kontroli. Hedef: %100 | Kaynak: Sicil/dogrulama testi

. 3. Yetkisiz kisiye veya posta yoluyla teslim . Yetkisiz teslim
Kontrol: Kimlik/vekalet ve yonerge teslim kurallari. Hedef: 0 | Kaynak: Teslim kayitlari

. 4. Fakulte ile merkezi birim sorumlulugunun karismasi . Mezuniyetten Uretime gegen sire
Kontrol: Agik RACI/gérev siniri. Hedef: Kurum hedefi | Kaynak: Mezuniyet/Uretim tarihleri

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Mezuniyet verisi, sablon ve Uretim kapasitesini planla. Plan/takvim/kontrol kaydi 0OiDB
PLANLA
Kontrol, tretim, imza, sicil ve teslimi yurut. Basvuru/karar/sistem kayitlari 0OiDB/Dekanlik/Rektérlik
UYGULA
Veri, dogrulama, teslim ve envanter uyumunu kontrol et. KPI ve érneklem kontrol 0iDB
KONTROL ET
Hata ve gecikme nedenlerine gére kaynak sistem ve kontroll Duzeltici islem/iyilestirme karar OiDB/Fakiilte
ONLEM AL gelistir.

Not: Asil iiretim ve teslim OiDB’nin merkezi sorumlulugundadir. Fakiilte, mezuniyet/veri dogrulugu ve Dekan imza siirecinden sorumlu olacak sekilde sinirlandirilmistir.
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