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3.9 Mazeret Sinavliari

Kategori 03 « Ogrenci isleri Stirecleri

CALISMA KODU: SBF-iA-03-09 | REV.00 | 18.07.2026

Gecerli mazeret nedeniyle ara sinava katilamayan 6grencilerin Rapor/mazeret suresinin bitiminden sonra basvurunun alinmasindan
basvurularini Gg is gunlik siire ve belge kosullarina goére belge ve sinav turd kontrold, Faktlte Yonetim Kurulu karari, program
degerlendirmek; tek mazeret sinav hakkini karar, program, sinav ve ve bildirim, sinav, tutanak, not girisi ve dénemsel degerlendirmeye
OBS kaydiyla yuratmek. kadar.

SUREC SAHIBi VE ROLLER BASLANGIC / BiTiS

Siirec sahibi: Fakilte Ogrenci isleri Baslangic: Ogrencinin saglk kurulu raporu veya gecerli mazeretinin
Basvuru sahibi: Ogrenci sona ermesinden itibaren Ug is gunu icinde basvurmasi.

Karar: Fakulte Yonetim Kurulu Bitis: Kararin tebligi; hak kazanmissa sinavin yapilmasi, tutanak ve
Sinavi yUriten: Ders sorumlusu/Boélim Baskanligi notun OBS'ye islenmesi.

Teknik kayit: OBS.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Mazeret sinavi basvurusu ¢ Sinav/mazeret tarihleri « Saglk kurulu raporu veya Sistemler: EBYS ve OBS.

gecerli mazeret kaniti « Belge dogrulama ¢ Sinav tirQ kontroll « Fakulte Kontroller: Yalniz ara sinav; mazeret/rapor gecerliligi; U¢ is gtnlik basvuru;
Yonetim Kurulu karari « Hak kazanan 6grenci listesi « Mazeret sinav programi ayni sinav igin tek hak; cakismasiz program; 6grenci ve 6gretim elemani

« Bildirim « Sinav kagidi/tutanak « OBS not kaydi ¢ Ret/itiraz ve dénemsel bildirimi; sinav gtivenligi; notun zamaninda OBS’ye girilmesi.

rapor.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi md.30/5: ara sinav mazereti, saglik kurulu raporu/gecerli neden, (¢ is ginlik
basvuru, yonetim kurulu karari ve tek mazeret sinavi.
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3.9 Mazeret Sinavian - Akis Semasi

Ug is glinliik belgeli basvurudan kurul karari, sinav ve OBS not kaydina kadar
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BASLANGIC
Basvuru kosullarini ve takvimi duyur

Yalniz ara sinavlar icin mazeret tird, Gg is glinlik sire ve belge gerekliligi aciklanir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: Mazeret sinavi duyurusu

UYGULA Basvuru ve kanitlan kaydet

Ogrenci ders/sinav, mazeret dénemi ve kanitini siiresi icinde sunar.

Sorumlu: Ogrenci / Fakiilte Ogrenci isleri | Kayit: Mazeret sinavi bagvuru dosyasi

KONTROL ET Sinav tiiri, siire ve belgeyi kontrol et

Basvurunun ara sinava ait oldugu, (g is glininde yapildigi ve kanitin dogrulanabilirligi incelenir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: On kontrol listesi

Basvuru gegerli mi?

HAYIR - GEREKGELi RET EVET -» KURUL

ersiz veya sure disi basvuru gerekgeli ret icin kurula/ogrenciye sun

UYGULA Fakiilte Yonetim Kurulu kararini al

° Kurul ders ve sinav bazinda hak kazanma/ret kararini gerekgesiyle verir.

Sorumlu: Fakilte Yonetim Kurulu | Kayit: Kurul karari

Ogrenci hak kazandi mi?

HAYIR - TEBLIG EVET -» PROGRAM

Ret sonucu basvuru yolu ve gerekgesiyle teblig edilir.

Mazeret sinav programini hazirla

Tarih-saat-yer, ders sorumlusu ve 6grenci listesi cakismasiz bicimde kesinlestirilir.

Sorumlu: Bélim Baskanligi / Ders Sorumlusu | Kayit: Mazeret sinav programi

W

Programi é6grenci ve 6gretim elemanina bildir

Hak kazananlara ve gorevlilere sinav bilgisi kayith kanaldan iletilir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: Bildirim/teblig kaydi

Sinavi yap ve notu OBS’ye isle

Sinav glvenligi, yoklama ve tutanak tamamlanir; sonug yetkili kisi tarafindan OBS’ye girilir.

Sorumlu: Ders Sorumlusu / Ogrenci isleri | Kayit: Sinav evraki / tutanak / OBS notu

Basvuru ve planlama sorunlarini degerlendir

Ret, ge¢ basvuru, program ¢akismasi ve not giris gecikmeleri donemsel analiz edilir.

¢

Sorumlu: Fakiilte Yonetimi | Kayit: Mazeret sinavi degerlendirme raporu

/ KAYIT TAMAMLANDI
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3.9 Mazeret Sinavlan - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Ara sinav disindaki sinav icin mazeret hakki verilmesi . Sure ve belge kontrolti tamamlanan basvuru
Kontrol: Sinav tard kontrol kapisi. Hedef: %100 | Kaynak: On kontrol dosyalari

® 2. Ug is gunlik strenin yanlis hesaplanmasi . Kararin zamaninda bildirilmesi
Kontrol: Mazeret bitis-basvuru tarih kontrold. Hedef: = %95 | Kaynak: Karar/bildirim tarihleri

. 3. Ayni sinav icin birden fazla mazeret hakki . Program gakismasi
Kontrol: OBS ve karar mukerrerlik kontrolQ. Hedef: 0 | Kaynak: Program kontroll

. 4. Program/bildirim veya not girisinin gecikmesi . OBS not giris tamhgi
Kontrol: Ortak program ve kapanis kontrold. Hedef: %100 | Kaynak: Sinav tutanagi/OBS

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Sire, sinav tlrd, belge ve program kurallarini duyur. Plan/takvim/kontrol kaydi Fakiilte Ogrenci isleri
PLANLA
Basvuru, kurul, program, sinav ve not girisini yurut. Basvuru/karar/sistem kayitlari FYK/B&IGm
UYGULA
Mikerrerlik, bildirim ve OBS uyumunu izle. KPI ve érneklem kontroll Fakiilte Ogrenci isleri
KONTROL ET
Ret/gecikme nedenlerine gdre rehber ve programlamayi Duzeltici islem/iyilestirme karar Fakllte Yénetimi
ONLEM AL glincelle.

Not: Saglik kurulu raporu ve “gecerli mazeret” degerlendirmesi glincel yonetmelik ve Fakilte Yonetim Kurulu kararlariyla uygulanir; kisisel saglik verisine erisim sinirlandirilir.
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