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3.7 Ozel Ogrenci

Kategori 03 « Ogrenci isleri Stirecleri

CALISMA KODU: SBF-iA-03-07 | REV.00 | 18.07.2026

Kilis 7 Aralik Universitesi 6grencisinin baska bir yiiksekégretim Basvuru yoninin ve gerekgesinin belirlenmesinden belge/uygunluk,
kurumunda veya baska kurum égrencisinin Universitede ézel boluim gorisd, ilgili yonetim kurullari/Senato islemleri, ders kaydi,
ogrenci olarak ders almasini; uygunluk, iki kurum karari, ders 0grenim sonugclarinin aktarimi ve azami 6zel 6grencilik stresi
esdegerligi ve sonug aktarimiyla yonetmek. izlemeye kadar.

Siirec sahibi: OIDB ve Fakiilte Ogrenci isleri Baslangic: Ogrencinin, kayit ddneminden dnce gerekceli dilekce ve
Akademik géris: ilgili B6Iim Bagkanlig gerekli kurum/6grenci belgeleriyle basvurmasi.

Karar: Basvuru yonine gore ilgili ydnetim kurulu ve gerektiginde Bitis: Derslerin ve sonuclarin iki kurum kayitlarinda dogru
Senato/kurumlararasi karar gosterilmesi, 6zel 6grencilik stresinin izlenmesi ve donem

Teknik kayit: OBS kapanisinin tamamlanmasi.

izleme: Akademik danisman.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Ozel 6grenci basvurusu « Basvuru yénii ve gerekce « Ogrenci Sistemler: EBYS ve OBS.

belgesi/transkript ¢ Ders icerikleri ¢ Ev sahibi kurum/birim uygunluk yazisi Kontroller: Basvuru yonu; 6grenci statlis; hazirlik sinifi istisnasi; azami iki
Bolim gorisl ve esdegerlik tablosu * Yonetim kurulu/Senato/kurum karari © yariyil; basvuru zamani; ders/program esdegerligi; kurum onayi/protokol; ders
Ders kayit listesi « OBS 6zel 6grenci kaydi « Not/basari belgesi * Sonug yUkU; 6grenim Ucreti/katki; not sonuglarinin zamaninda aktarimi.

aktarimi ve slre takip kaydi.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

Kilis 7 Aralik Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesinin 30.12.2025 tarihli giincel hitkkiimleri; On Lisans-Lisans Yonetmeligi md.7 ve ulusal gegis yénetmeliginin 6zel
ogrencilik hakimleri.
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3.7 Ozel Ogrenci - Akis Semasi

iki yonlii 6zel 6§renci basvurusundan ders ve sonug aktarimina kadar

CALISMA KODU: SBF-iA-03-07 | REV.00 | 18.07.2026

Basvuru yoéninu ve dosyayi kaydet

Basvurunun KiYU égrencisinin disar gitmesi veya dis kurum égrencisinin KiYU’ye gelmesi oldugu belirlenir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: Ozel 6grenci basvurusu / yén kodu

Statii, siire ve temel uygunlugu kontrol et

Ogrencilik durumu, hazirlik istisnasi, azami iki yariyil, basvuru zamani ve belge tamhigi incelenir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: Ozel 6grenci 6n kontroli

Basvuru temel kosullari sagliyor mu?

HAYIR - GEREKCELi RET EVET - BOLUM GORUSU

Eksik veya uygun olmayan basvuru gerekcesiyle sonuclandirilir.

Ders ve program uygunlugunu degerlendir

Bolim; ders icerikleri, kredi/AKTS, esdegderlik, program ciktisi ve ders ylUkinl inceler.

Sorumlu: Bélim Baskanhg! / Komisyon | Kayit: Bolim gorisi / esdegerlik tablosu

PLANLA Kurumlararasi karar zincirini belirle

Basvuru yonlne goére ev sahibi ve génderen kurumun yénetim kurulu/Senato ve kabul yazilari tamamlanir.

Sorumlu: Fakiilte Ogrenci isleri | Kayit: Karar ve kurum uygunluk dosyasi

Gerekli kurum kararlari tamam mi?

HAYIR - BEKLET / RET EVET - DERS KAYDI

iki tarafin zorunlu karar/uygunlugu olmadan ders kaydi baslatil

Ozel 6grenci ders kaydini yap

Onaylanan dersler, donem, kurum ve 6zel 6grenci statlisi OBS'ye islenir.

Sorumlu: OIDB / OBS Yetkilisi | Kayit: OBS 6zel égrenci ve ders kaydi

Ogrenci ve 6gretim elemanlarini bilgilendir

Ders, sinav, erisim, degerlendirme ve sonug aktarimi kosullari ilgili taraflara bildirilir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: Teblig / ders listesi

KONTROL ET D6énem sonucu ve not aktarimini tamamla

Ev sahibi kurumun onayli basari belgesi alinir; génderen kurumda esdeger ders/not islemi yapilr.

Sorumlu: OIDB / Bélim | Kayit: Transkript/not aktarim kaydi

Sire ve miikerrerlik kontroliinii kapat

Ozel 6grencilik yariyil sayisi, sonraki basvuru ve sonug aktarim sorunlari izlenir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: Ozel 6grenci siire/sonug raporu

/ KAYIT TAMAMLANDI
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3.7 Ozel Ogrenci - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi

CALISMA KODU: SBF-iA-03-07 | REV.00 | 18.07.2026

ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Basvuru yonune yanlis karar zinciri uygulanmasi . Tam kararla baslayan 6zel 6grencilik
Kontrol: Iki yonli streg kodu ve kontrol listesi. Hedef: %100 | Kaynak: Karar dosyalari

® 2. iki yariyil sinirinin asilmasi . Azami sure ihlali
Kontrol: OBS slire takip alani. Hedef: 0 | Kaynak: OBS slre takibi

. 3. Esdegerligi belirlenmemis ders alinmasi . Donem sonu not aktarimi
Kontrol: Onceden Bélim gérisi ve ders tablosu. Hedef: %100 | Kaynak: Basari belgesi/OBS

4. Not/sonug aktariminin gecikmesi . Ders esdegerlik diizeltmesi
Kontrol: Dénem kapanis takip listesi. Hedef: Donemsel azalma | Kaynak: Duzeltme kayitlar

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Basvuru yonu, slre, karar ve esdederlik kurallarini planla. Plan/takvim/kontrol kaydi Fakiilte Ogrenci isleri
PLANLA
Karar, ders kaydi ve bilgilendirmeyi tamamla. Basvuru/karar/sistem kayitlari OIDB/FYK
UYGULA
Sire, ders ve sonug aktarimini izle. KPI ve 6rneklem kontroll Akademik Danisman
KONTROL ET
Gecikme/uyusmazliklara gore rehber ve kurum iletisimini Duzeltici islem/iyilestirme karar 0OiDB
ONLEM AL glincelle.

Not: Giincel ydnerge uyarinca 6zel égrencilik azami iki yariyildir ve hazirlik sinifi 6grencileri kapsam disidir; istisnalar yalniz giincel Senato/YOK karariyla uygulanir.
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