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3.2 Kayit Dondurma

Kategori 03 « Ogrenci isleri Stirecleri
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Hakli ve belgeli nedenlerle 6grenime ara verme taleplerini Ogrencinin basvurusundan mazeret ve siire kontroli, kurul karari,
suresinde, esit dlcltlerle ve gerekgeli Faktlte Yonetim Kurulu 6grenci/OiDB/bélim bildirimi, OBS kaydl, itiraz bilgisi ve dénis
karariyla sonuc¢landirmak; OBS, bildirim ve dénus takibini déneminin izlenmesine kadar.

tamamlamak.

Sirec sahibi: Fakilte Ogrenci isleri Baslangig: Gerekgeli ve belgeli 6grenime ara verme talebinin slresi
Basvuru sahibi: Ogrenci veya yetkili temsilci icinde alinmasi.

On kontrol: Fakiilte Ogrenci isleri Bitis: Gerekgceli kararin tebligi, OBS kaydi ve kabul halinde déniis
Karar: Fakulte Yonetim Kurulu déneminin takip edilmesi.

Teknik kayit: OIDB/OBS
izleme: B6IUm ve akademik danisman.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Basvuru/dilekce ¢ Mazeret kaniti « Kimlik/yetki kontrolG ¢ Basvuru stre Sistemler: EBYS ve OBS.

kontrolii « Ogrenci durum dékimii  Fakiilte Yénetim Kurulu giindem ve karari Kontroller: Basvuru silresi; hakli neden; belgenin dogrulanabilirligi; talep
* Gerekgeli ret/kabul « EBYS bildirim ¢ OBS kayit dondurma kaydi ¢ Teblig ¢ edilen sire; toplam izin slresi; ders/sinav donemi etkisi; karar gerekgesi;
itiraz/yeniden degerlendirme kaydi * Doniis izleme kaydi. o6grencinin bildirilmesi; sistem kaydi; dénis uyarisi.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin 6grenime ara verme hiikiimleri; akademik takvim ve ilgili Senato kararlari.
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3.2 Kayit Dondurma - Akis Semasi

Belgeli basvurudan gerekgeli karar, OBS kaydi ve donus izlemeye kadar
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BASLANGIC
Basvuruyu ve mazeret belgelerini al

Talep edilen dénem/sire, neden ve kanitlar kayit altina alinir.

Sorumlu: Fakiilte Ogrenci isleri | Kayit: Kayit dondurma basvurusu / ekleri

Siire, statii ve belge tamhigini kontrol et

Basvuru zamani, 6grenci statlisl, imza/yetki ve kanitlarin dogrulanabilirligi incelenir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: On kontrol listesi

Basvuru tam ve siiresinde mi?
Eksik veya siire disi basvuruda tamamlatma/istisna gerekgesi ve sonug yazili
kayda alinir.

HAYIR - IADE / iSTISNA EVET - DEGERLENDIR

KONTROL ET Hakli neden ve izin siiresini degerlendir

Talebin mevzuattaki nedenlere ve azami/tek seferlik sire kurallarina uygunlugu raporlanir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri / Bdlim | Kayit: Degerlendirme notu

UYGULA Fakiilte Yonetim Kurulu kararini al

Kurul, dénem ve sireyi agikga yazarak kabul veya gerekgeli ret karari verir.

Sorumlu: Fakilte Yonetim Kurulu | Kayit: Kurul karari

N,
HAYIR - GEREKGELi TEBLIG Talep kabul edildi mi?

EVET - OBS KAYDI

Her iki sonu¢ 6grenciye gerekcesi ve basvuru yolu ile bildirilir.

Karari 6grenci ve birimlere teblig et

Ogrenci, OIDB, Bbliim Baskanligi ve danisman karar hakkinda bilgilendirilir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: EBYS/elektronik teblig kaydi

OBS durum ve donem kaydini glincelle

Kabul edilen sure, baslangi¢-bitis dénemleri ve karar numarasi OBS’ye islenir.

Sorumlu: OIDB / OBS Yetkilisi | Kayit: OBS kayit dondurma kaydi

KONTROL ET Donus ve kayit yenileme durumunu izle

izin bitiminden énce 6grenciye déniis/kayit yenileme bilgisi verilir.

Sorumlu: Fakiilte Ogrenci isleri / Danisman | Kayit: Déniis uyari ve izleme kaydi

Basvuru neden ve sonuclarini analiz et

Ret, eksik belge, gecikme ve dénis sorunlari yillik olarak degerlendirilir.

Sorumlu: Fakiilte Yonetimi | Kayit: Yillik kayit dondurma raporu

/ KAYIT TAMAMLANDI
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3.2 Kayit Dondurma - Risk, Gésterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Eksik/gergekligi dogrulanmamis belgeyle karar . Suresinde sonuglanan basvuru
Kontrol: Belge dogrulama ve 6n kontrol listesi. Hedef: = %95 | Kaynak: Basvuru ve karar tarihleri

® 2. Talep edilen siirenin veya toplam izin suresinin hatali hesaplanmasi . Eksik belge iade orani
Kontrol: Donem ve slire kontrol tablosu. Hedef: Dénemsel azalma | Kaynak: On kontrol kayitlari

. 3. Gerekgesiz ret/kabul . OBS-karar uyumu
Kontrol: Standart gerekgeli karar alani. Hedef: %100 | Kaynak: Kurul karari/OBS érneklemi

4. izin bitiminde 6grencinin kayitsiz kalmasi . Doéntste kayit sorunu
Kontrol: Dénus erken uyari sistemi. Hedef: 0 kapanmamis vaka | Kaynak: DénUs izleme kayitlari

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Basvuru 6lgutl, takvim ve kayit standartlarini belirle. Plan/takvim/kontrol kaydi Fakiilte Ogrenci isleri
PLANLA
On kontrol, kurul karari, teblig ve OBS kaydini tamamla. Basvuru/karar/sistem kayitlari Fakulte Yonetim Kurulu
UYGULA
Slre, karar ve donlis uyumunu izle. KPI ve 6rneklem kontroll Fakdilte Sekreterligi
KONTROL ET
Tekrarlayan eksik ve dénls sorunlarina goére Duzeltici islem/iyilestirme karar Fakllte Yénetimi
ONLEM AL bilgilendirme/kontroli glncelle.

Not: Hakl nedenler, basvuru siresi ve azami dondurma siiresi glincel Universite yonetmeligi/Senato kararindan belgeye aynen aktarilmadan 6nce kurumca teyit edilecektir.
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