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3.1 Kayit Yenileme

Kategori 03 « Ogrenci isleri Stirecleri
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Ogrencinin her yariyilda akademik takvim, mali yikimlilik, 6gretim Kayit yenileme déneminin agilmasindan 6grencinin ders segimi,
plani ve danisman kontroltiine uygun bicimde ders kaydini danisman onayi, sistem dogrulamasi, gec¢ kayit/teknik ariza istisnasi
tamamlamasini; OBS kaydi ve bildirimlerinin izlenebilir olmasini ve kayit kapanis raporuna kadar.

saglamak.

Siirec sahibi: Ogrenci isleri Daire Baskanhgi / Fakiilte Ogrenci isleri Baslangig: Akademik takvimde kayit yenileme ve ders kayit

islem sahibi: Ogrenci ekraninin agiimasi.

Akademik kontrol: Akademik Danisman Bitis: Danisman onayli ders kaydinin OBS’de kesinlesmesi ve
Destek: Bolim Baskanligi, Bilgi islem ve mali birimler. o0grencinin kayit durumunu dogrulamasi.

Karar: Sure disi/istisnai taleplerde glincel Universite ilkelerine gére
yetkili kurul/makam.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Akademik takvim ¢ Agilan ders/sube listesi * Katki payi/6grenim Ucreti durumu Sistemler: OBS, 6deme/tahsilat entegrasyonu ve 6grenci bildirim kanallari.
« Ogretim plani » Ders secimi « Danisman onayi/ret gerekcesi * OBS islem Kontroller: Ogrencilik statiisii; mali engel; zorunlu/basarisiz dersler; én kosul;
glnligu « Geg kayit/teknik ariza basvurusu ¢ Kayit kapanis ve hata raporu. kredi/AKTS ve ders ylki; program gakismasi; danisman onayi; sistem zaman

damagasi; kayit kesinlesme mesaijt.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi md.9 ve md.29; akademik takvim ve dénemsel katki payi/6grenim creti kararlari.
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3.1 Kayit Yenileme - Akis Semasi

Kayit doneminin agilmasindan danisman onayli kesin OBS kaydina kadar
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BASLANGIC
Donem kayit kosullarini ve dersleri ag

Akademik takvim, 6gretim plani, ders/sube ve kayit kurallart OBS’de yayimlanir.

Sorumlu: OIDB / Fakiilte Ogrenci isleri | Kayit: Akademik takvim / acilan ders listesi

Ogrencilik ve mali uygunlugu kontrol et
Aktif kayit hakki, katki payi/6grenim Ucreti ve sistem engelleri dogrulanir.

Sorumlu: OBS / Mali Birim | Kayit: Statli ve 6deme kontrol kaydi

Ogrencinin ders secimini yapmasini sagla

Ogrenci zorunlu, basarisiz ve secmeli dersleri 6gretim planina gére secer.

Sorumlu: Ogrenci | Kayit: OBS ders se¢imi

Ders yukii, 6n kosul ve cakismayi kontrol et

Kredi/AKTS siniri, 6n kosullar, tekrarlar ve program ¢akismalari sistem ve danisman tarafindan incelenir.

Sorumlu: OBS / Akademik Danisman | Kayit: Ders kayit kontrol ekrani

Ders se¢imi uygun mu?

HAYIR -» OGRENCIYE iADE EVET -» ONAY

Eksik, fazla veya cakisan kayit 6grenciye gerekgesiyle iade edilir.

UYGULA Danisman onayini tamamla

° Danisman uygun ders kaydini zaman damgasiyla onaylar; ret/dlizeltme gerekgesini sisteme yazar.

Sorumlu: Akademik Danisman | Kayit: Danisman onay/ret kaydi

Kayit suresinde tamamlandi mi?

HAYIR - iSTISNA iINCELEMESi EVET - KESINLESTIR

e disi veya teknik ariza iddiasi kanit ve yetki yoniinden degerlendi

UYGULA OBS kaydini kesinlestir ve bildir

Onayli dersler 6grenci kaydina islenir; kesin kayit 6zeti 6grenciye gosterilir.

Sorumlu: OBS / Fakillte Ogrenci isleri | Kayit: Kesin ders kaydi / bildirim

KONTROL ET Kayit sonrasi érneklem kontrolii yap

Danisman onayi, 6édeme, ders yiki ve 6grenci ekrani uyumu kontrol edilir.

Sorumlu: Fakilte Ogrenci isleri | Kayit: Kayit kontrol tutanagi

Hata ve sistem sorunlarini analiz et

Geg kayit, sistem kesintisi ve sik iade nedenleri sonraki dénemin kayit planina aktarilir.

Sorumlu: OIDB / Bélim Bagkanlgi | Kayit: Kayit yenileme degerlendirme raporu

S / KAYIT TAMAMLANDI
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3.1 Kayit Yenileme - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Mali/statl engeli gérilmeden kaydin kesinlesmesi . Suresinde kesinlesen kayit
Kontrol: OBS ve édeme entegrasyonu 6n kontrolQ. Hedef: = %98 | Kaynak: OBS zaman damgalari

® 2. On kosul veya ders yik ihlali . Danisman iade orani
Kontrol: Sistem kurali ve danisman kontrol. Hedef: Donemsel azalma | Kaynak: Onay/ret kayitlari

. 3. Danisman onayinin sire disinda kalmasi . Kritik ders yUki/6n kosul hatasi
Kontrol: Takvim uyarisi ve kapanis raporu. Hedef: 0 | Kaynak: OBS érneklem kontroll

4. Sistem arizasi nedeniyle hak kaybi . Sistem kaynakli magduriyet
Kontrol: Kesinti kaydi ve kontrolll istisna basvurusu. Hedef: 0 kapanmamis olay | Kaynak: Ariza ve istisna kayitlari

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Takvim, dersler, sistem kurallari ve 6grenci bilgilendirmesini Plan/takvim/kontrol kaydi 0OiDB
PLANLA hazirla.
Ogrenci secimi, danisman onayi ve OBS kesinlestirmesini yiriit. = Basvuru/karar/sistem kayitlari Ogrenci/Danisman
UYGULA
Sire, yik, 6n kosul ve sistem uyumunu izle. KPI ve érneklem kontrol Fakiilte Ogrenci Isleri
KONTROL ET
Hata ve kesinti nedenlerine gore kural, egitim ve teknik Duzeltici islem/iyilestirme karar 0iDB/Bilgi islem
ONLEM AL kapasiteyi gelistir.

Not: Sire disi kayit yetkisi, 6deme engeli tiirleri ve teknik ariza kaniti giincel Senato/Universite ilkelerine gére kurumca kesinlestirilecektir.
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