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2.5 Sinav Programi Hazirlama

Kategori 02 « Egitim-Ogretim ve Uygulama Sirecleri

CALISMA KODU: SBF-iA-02-05 | REV.00 | 18.07.2026

Ara sinav, dénem sonu ve bultinleme sinavlarini akademik takvim, Takvim ve verilerin alinmasindan taslak, cakisma/kapasite kontrolu,
ogrenci gruplari, ortak dersler, derslik kapasitesi, erisilebilirlik ve geri bildirim, kesin onay, OBS/web yayini, gézetmen bildirimi ve
gbdzetmen kaynaklariyla uyumlu, ¢akismasiz ve izlenebilir bicimde yayin sonrasi dogrulamaya kadar.

planlamak.

SUREC SAHIBi VE ROLLER BASLANGIC / BiTiS

Sureg sahibi: Bolum Baskani Baslangi¢: Akademik takvimde sinav tarih araliklarinin ve ortak ders
Hazirlik: Ders ve Sinav Programi Komisyonu bilgilerinin duyurulmasi.

Veri saglayanlar: Bélim Sekreterligi, Ogrenci isleri, ortak ders birimi Bitis: Kesin programin OBS/web lzerinde yayimlanmasi, gérevlilerin
ve 6gretim elemanlari bildiriimesi ve sirim/dlizeltme kayitlarinin tamamlanmasi.

Onay: Bolum Baskani ve kurum uygulamasindaki yetkili fakulte

makami

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Akademik takvim ¢ Ortak ders sinav bilgileri * Ders/6grenci listeleri ¢ Derslik Sistemler: OBS, EBYS, derslik planlama kaydi ve web.

kapasitesi « Ozel gereksinim diizenlemeleri » Taslak program * Cakisma Kontroller: Ogrenci, 6gretim elemani ve derslik cakismasi; ortak dersler;
kontroll « Geri bildirim ¢ Onayli program ¢ Gozetmen listesi « OBS/web kaydi kapasite; sure; 6zel gereksinim diizenlemesi; erisilebilir PDF; gézetmen;

* Yayin kontrolu ¢ Strim/duzeltme kaydi. OBS-web uyumu.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi, akademik takvim, ilgili Senato kararlari ve Olcme ve Degerlendirme Komisyonu
Ydénergesi.
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2.5 Sinav Programi Hazirlama - Akis Semasi

Akademik takvimden cakismasiz kesin program, OBS/web yayini ve gézetmen bildirimine kadar

CALISMA KODU: SBF-iA-02-05 | REV.00 | 18.07.2026

PLANLA Takvim ve ortak ders bilgilerini al

Sinav donemleri ve ortak zorunlu derslerin tarih-saat bilgileri kaydedilir.

Sorumlu: Bolim Sekreterligi / Komisyon | Kayit: Akademik takvim / ortak ders yazisi

W

PLANLA Ders, égrenci, derslik ve uyarlama verisini topla

Ogrenci sayilan, derslik kapasitesi, sinav siiresi ve 6zel gereksinim diizenlemeleri hazirlanir.

Sorumlu: Ogrenci isleri / Bolim Sekreterligi | Kayit: Sinav veri seti / kapasite listesi

PLANLA Taslak programi hazirla

Ogrenci grubu, 6gretim elemani, derslik ve ortak ders cakismalarini énleyecek taslak olusturulur.

Sorumlu: Ders ve Sinav Programi Komisyonu | Kayit: Taslak sinav programi

W

KONTROL ET Cakisma, kapasite ve erisilebilirligi kontrol et

Sure, ardisiklik, kapasite, 6zel gereksinim ve gézetmen kaynagi dogrulanir.

Sorumlu: Komisyon / Ogrenci isleri | Kayit: Program kontrol listesi

Taslak uygulanabilir mi?

HAYIR - REVIZE ET EVET - GORUSE AC

Cakisma, kapasite veya uyarlama sorunu varsa taslak revize edilir

UYGULA Taslagi geri bildirime a¢

Belirlenen siire icinde yalniz gerekgeli ve kanith degisiklik onerileri toplanir.

Sorumlu: Bélim Baskanligi / Komisyon | Kayit: Taslak dagitimi / geri bildirim

UYGULA Kesinlestir ve onayla

Geri bildirimler degerlendirilir; kesin program B6lim Baskani ve gerekiyorsa fakllte makaminca onaylanir.

Sorumlu: Komisyon / Boliim Baskanlidi | Kayit: Onayl sinav programi / EBYS kaydi

UYGULA OBS, web ve goérevlileri giincelle

Kesin program OBS ve erisilebilir PDF olarak yayimlanir; 6gretim elemani ve gézetmenlere bildirilir.

Sorumlu: OBS/Web / Bélim Sekreterligi | Kayit: OBS-web yayin / gérev bildirimi

ONLEM AL Yayin sonrasi dogrula ve suriimle

Link, icerik ve tarih-saat-derslik uyumu kontrol edilir; zorunlu dizeltmeler yeni strimle duyurulur.

¢

Sorumlu: Komisyon / Web Sorumlusu | Kayit: Yayin kontroll / stirim kaydi

iTiS / KAYIT TAMAMLAN
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2.5 Sinav Programi Hazirlama - Risk, Gésterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi

CALISMA KODU: SBF-iA-02-05 | REV.00 | 18.07.2026

ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Ogrenci, 6gretim elemani veya derslik cakismasi . Cakismasiz kesin program
Kontrol: Merkezi cakisma kontrold. Hedef: %100 | Kaynak: Program kontrol listesi

® 2. Kapasite veya 6zel gereksinim dizenlemesinin karsilanmamasi . Yayin sonrasi kritik dizeltme
Kontrol: Derslik ve uyarlama 6n kontrolQ. Hedef: 0 | Kaynak: Strim kayitlan

) 3. OBS ve web programlarinin farkl olmasi . OBS-web uyumu
Kontrol: Yayin sonrasi veri karsilastirmasi. Hedef: %100 | Kaynak: Yayin dogrulamasi

. 4. Son dakika dlUzeltmesinin ilgililere ulasmamasi . Geri bildirim slresine uyum
Kontrol: Sriim numarasi ve hedefli duyuru. Hedef: = %95 | Kaynak: Geri bildirim tarihleri

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Takvim, ders, 6grenci, derslik ve uyarlama verisiyle taslak Veri seti; taslak program Komisyon
PLANLA olustur.
Geri bildirim, onay, OBS/web ve gorev bildirimlerini tamamla. Onayli program; yayin kayitlari Bo6lim Baskanligi
UYGULA
Cakisma, kapasite, erisilebilirlik ve sistem uyumunu dogrula. Kontrol listesi; KPI sonuglari Komisyon / Ogrenci isleri
KONTROL ET
Duzeltme nedenlerine gore veri ve programlama kurallarini Duzeltici islem / revizyon BoIUm Kurulu
ONLEM AL glincelle.

Not: Programi kesinlestiren faklilte makami, ortak ders veri formati ve gézetmen gérevlendirme belgesi kurum uygulamasina gore kesinlestirilecektir.
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