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2.3 Ders Goreviendirme

Kategori 02 « Egitim-Ogretim ve Uygulama Sirecleri

CALISMA KODU: SBF-iA-02-03 | REV.00 | 18.07.2026

Acllan derslere uzmanlik, ders yik, program ve hukuki Ders ihtiyacindan kadrolu personel, 2547 md.40/a veya md.31
gorevlendirme tlrl bakimindan uygun 6gretim elemanini yolunun secilmesi; teklif, karar/onay, teblig ve sistem kayitlarina
zamaninda belirlemek; onay, teblig, OBS ve ders yUkl kayitlarini kadar.

tamamlamak.

Sureg sahibi: Bolum Baskani Baslangig: Agilan ders icin 6gretim elemani ve uzmanlik ihtiyacinin
Teklif: ABD Baskanhgi ve B6lUm Kurulu belirlenmesi.

Kontrol: Fakllte Sekreterligi / Personel / Ek Ders Birimi Bitis: Yetkili onayin tebligi, OBS ve ders yUkU kayitlarinin
Karar-onay: Goérevlendirme tlrine gore Fakulte Yénetim Kurulu, tamamlanmasi ve dersin fiilen baslamasi.

Rektorlik veya yetkili makam
Kayit: OBS ve ders yUku sistemi.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Acilacak ders listesi « Ders igerigi/uzmanlik gereksinimi ¢ Personel ve ders Sistemler: EBYS, OBS, personel/ders yiku ve ek ders sistemleri.

yUki tablosu * Uzmanlik-ders uyum kontroll ¢ Muvafakat/istek yazisi « B6lim Kontroller: Ders-uzmanhk uyumu, haftalik yiik, program ¢akismasi,

Kurulu karari ¢ Gorevlendirme teklif formu < Yetkili kurul/makam karari gorevlendirme tirl ve kanun maddesi, muvafakat, Ucret kaynadi, yetki/onay
Rektorlik oluru « Teblig « OBS ve ders yuki kaydi. ve 6grenciye ilan edilen 6gretim elemani.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

2547 sayill Kanun md.31 ve md.40/a; ilgili ders yuku, ek ders ve imza yetkisi dizenlemeleri.
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2.3 Ders Gorevilendirme - Akis Semasi

Ders uzmanlik ihtiyacindan hukuki gorevlendirme yolu, teblig ve OBS kaydina kadar

CALISMA KODU: SBF-iA-02-03 | REV.00 | 18.07.2026

BASLANGIC
Ders, uzmanlik ve yuk ihtiyacini belirle

Ders icerigi, haftalik saat, 6grenci grubu ve gerekli akademik/mesleki uzmanlik tanimlanir.

Sorumlu: ABD / Bélim Bagkanhdi | Kayit: Ders ve uzmanlik ihtiyac formu

Kadrolu personel uygunlugunu kontrol et

Uzmanlk alani, mevcut ders yikl ve program gakismasi incelenir.

Sorumlu: Bolim Baskanligi / Personel | Kayit: Uzmanlik ve ders yiiki tablosu

Ders kadrolu personelle karsilanabiliyor mu?

HAYIR - DIS KAYNAK EVET - iC GOREVLENDIRME

Uzmanlik, yik ve program kosullari birlikte saglanmalidir.

40/a kapsaminda karsilanabilir mi?
Universite ici veya ayni sehirde uygun 6gretim elemani ve muvafakat bulunup
bulunmadigi kontrol edilir.

HAYIR - 31. MADDE / DiGER YOL EVET - 40/A TEKLIFi

Teklif belgelerini tamamla

Muvafakat, 6zgecmis, uzmanlik, ders yiku ve Ucret/6denek bilgileri gérevlendirme turline gore hazirlanir.

Sorumlu: Bolim Baskanligi / Personel | Kayit: Muvafakat / CV / ylk / teklif dosyasi

Boliim Kurulu 6nerisini olustur

Ders, 6gretim elemani, saat, dénem ve hukuki dayanak acikca karara baglanir.

Sorumlu: Bélim Kurulu | Kayit: Bolim Kurulu karari / teklif formu

Yetkili kurul veya makam onayladi mi?
Gorevlendirme tiiriine gore gerekli kurul ve Rektorliik/Yetkili makam onayi
tamamlanir.

HAYIR - YENi ADAY / REVIiZYON EVET - TEBLIG

Teblig ve sistem kayitlarini tamamla

Ders, sire, glin-saat ve sorumluluklar teblig edilir; OBS ve ders yuki kayitlari yapilir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi / Ogrenci isleri | Kayit: Olur / tebli§ / OBS ve ders yiiki kaydi

Fiili yiritmeyi ve degisikligi izle

Dersin baslamasi, devamsizlik, iptal veya 6gretim elemani degisikligi kayith bicimde yonetilir.

iTiS / KAYIT TAMAMLAN

W

Sorumlu: Bélim Baskanhgi | Kayit: Ders yiriutme / degisiklik kaydi
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2.3 Ders Gorevlendirme - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi

CALISMA KODU: SBF-iA-02-03 | REV.00 | 18.07.2026

ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Ders ile 6gretim elemani uzmanliginin uyumsuzlugu . Dénem 6ncesi tamamlanan gorevlendirme
Kontrol: Uzmanlik-ders uyum formu. Hedef: %100 | Kaynak: Onay tarihleri / akademik takvim

® 2. Ders yuku veya program cakismasi . Uzmanlhk uyumu belgeli ders
Kontrol: Merkezi yiik ve program kontroli. Hedef: %100 | Kaynak: Uyum formlari

) 3. Yanhs kanun maddesi veya eksik onay . Onaysiz ders ylritme
Kontrol: Gérevlendirme tlru-yetki matrisi. Hedef: 0 | Kaynak: OBS-g6revlendirme karsilastirmasi

4. OBS, teblig ve ek ders kayitlarinin tutarsizligi . Ders yuki/6deme dlzeltmesi
Kontrol: Ders baslamadan (cli kayit dogrulamasi. Hedef: = %2 | Kaynak: Ek ders dizeltme kayitlari

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Ders, uzmanlik, yuk ve gorevlendirme turund kanitla. ihtiyac ve yiik tablolari Bolim Baskanligi
PLANLA
Kurul/olur, teblig ve sistem kayitlarini tamamla. Gorevlendirme dosyasi Dekanlik / Rektorlik
UYGULA
Uzmanlik, onay, program ve 6deme uyumunu kontrol et. Kontrol matrisi Fakdilte Sekreterligi
KONTROL ET
iptal veya uygunsuzlukta yedek aday ve degisiklik siirecini Degisiklik kaydi Bolim Baskanligi
ONLEM AL baslat.

Not: Fakilte Yonetim Kurulu/Rektorlik yetki zinciri ve 31/40-a formlarinin glincel adlarn kurum ici imza yetkisine gére kesinlestirilecektir.
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