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1.6 Bolum Baskani Atamasi

Kategori 01 « YOnetim, Kurullar ve Gérevlendirmeler
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B6lUim Baskani atamasini fakultenin bolim yapisi, aday unvan sirasi, Gorev sliresinin bitmesi veya bosalma tespitinden, aday uygunlugu,
Bo6lam Kurulu veya anabilim dali baskanlarinin goérusleri, Dekan tek/birden fazla anabilim dali dali, goris alma, Dekan atamasi,
atamasi ve Rektorlik bildirimi esaslarina gore yurtutmek. bildirim ve gérev suresi kayitlarinin tamamlanmasina kadar.

Sure¢ sahibi / Atama makami: Dekan Baslangic: Uc yillik gérev siiresinin bitmesi, istifa, ayriima veya
Koordinasyon: Fakulte Sekreterligi baskanhgin bosalmasi.

Goris makami: Tek anabilim dalinda Bolim Kurulu; birden fazla Bitis: Dekan atamasinin Rektorlige bildiriimesi, kisiye teblig ve
anabilim dalinda anabilim dal baskanlari personel/web/gdrev suresi kayitlarinin glincellenmesi.

Adaylar: Bolimun aylikli profesorleri; yoksa dogentleri; yoksa doktor
ogretim Uyeleri.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Gorev siresi/bosalma kaydi « B6lim ve anabilim dali yapisi *« Uygun aday Temel sistemler: EBYS, personel kayitlari, web yénetimi.

listesi » BOIUm Kurulu goriist veya anabilim dali baskanlarina goéris yazisi ¢ Kontroller: Bir bélimla fakilte durumu; tek/birden fazla anabilim dali; unvan
Yazili gorisler » Dekanlik atama yazisi « Rektorlik bildirim yazisi « Teblig * sirasi; 15 glinliik goéris suresi; Dekanin bir haftalik atama suresi; Rektorlik
Personel ve web guncelleme kontrolG. bildirimi; Gg yillik gérev slresi ve web uyumu.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi md.14: Birden fazla anabilim dalinda baskanlarin 15 giin icinde yazili goriisii ve Dekanin bir hafta icinde atamasi; tek
anabilim dalinda Bolim Kurulu goriist; uygun unvan sirasi ve Rektorlige bildirim. Md.18: yoneticiler icin ¢ yillik stire ve bosalma/vekalet hikimleri.
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1.6 Bolum Baskani Atamasi - Akis Semasi

Gorev suresi veya bosalmadan Dekan atamasi, Rektérlik bildirimi ve kayit gincellemesine kadar
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Siire bitimi veya bosalmay: tespit et

‘ Uc yillik gérev siiresi, istifa, ayrilma veya baskanlik boslugu kayit altina alinir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Siire takip / istifa-bosalma kaydi

Fakulte tek bolumli ma?

HAYIR -» ADAY KONTROLU EVET - KAYDI GUNCELLE

Bir boliimli fakiiltelerde Dekan ayni zamanda Béliim Baskanidir.

KONTROL ET Uygun aday listesini olustur

° Adaylar bélimin aylikh profesorleri; yoksa dogentleri; yoksa doktor 6gretim Uyeleri arasindan belirlenir.

Sorumlu: Personel / Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Uygun aday listesi

Bolumde birden fazla anabilim dali var mi?

HAYIR - BOLUM KURULU EVET - ABD GORUSLERI

Boliim yapisina gore gorus alma yolu belirlenir.

W

Tek anabilim dalinda Béliim Kurulu gérisini al

Uygun aday igin B6Iim Kurulu goérusi karar/tutanakla Dekanliga sunulur.

Sorumlu: Bélim Kurulu / Bélim Sekreterligi | Kayit: BoIUm Kurulu gérisi / Gst yazi

W

Birden fazla anabilim dalinda yazili goris iste
Anabilim dali baskanlarindan adaylara iliskin yazili gérislerini 15 gin icinde sunmalari istenir.

Sorumlu: Dekanlik | Kayit: EBYS goris isteme yazisi / gelen gérisler

Goriisler ve aday uygunlugu tamam mi?
Sure, unvan, goruslerin kaydi ve dosya butinligu kontrol edilir; eksiklik varsa tamamlatihir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi / Dekan | Kayit: Goriis ve aday kontrol listesi

Dekan atamasini gerceklestir

Dekan, tek anabilim dalinda Bolim Kurulu gériisind; ¢oklu yapida anabilim dali baskanlarinin gorislerini dikkate alarak atama yapar.

Sorumlu: Dekan | Kayit: Dekanlik atama yazisi

Rektorliige bildir ve teblig et

Atama Rektorlage bildirilir; kisiye ve ilgili birimlere teblig edilir; gérev dagihmi baslatilir.

Sorumlu: Dekanlik / Fakilte Sekreterligi | Kayit: Bildirim / teblig / géreve baslama kaydi

ONLEM AL Siire, personel ve web kayitlarini izle

Uc yillik siire, personel/organizasyon ve web bilgileri ikinci kisi kontroliiyle giincellenir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi / Web | Kayit: Sire gizelgesi / web-personel kontrol kaydi

iTiS / KAYIT TAMAMLANI
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1.6 Boliim Baskani Atamasi - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi

ONCELIKLI SUREC RiSKLERI

. 1. Tek ve ¢oklu anabilim dali yolunun yanlis uygulanmasi
Kontrol: BolUm yapisi ve organizasyon semasi dogrulamasi.

® 2. Unvan sirasina uymayan adayin degerlendirilmesi
Kontrol: Personel kayitlariyla aday uygunluk kontrolt.

. 3. 15 glnlik goéris veya bir haftalik atama stresinin asilmasi
Kontrol: Termin izleme ve EBYS uyarisi.

. 4. Atama, Rektorlik bildirimi veya web kaydinin eksik kalmasi
Kontrol: Atama sonrasi kapanis kontrol listesi.

BASAMAK

PLANLA

(1) (clU] .Y

KONTROL ET

ONLEM AL

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

UYGULAMA

Gorev suresi, bolim yapisi, aday unvan sirasi ve terminleri
planla.

B6Iim Kurulu/ABD gérislerini al; Dekan atamasi ve Rektorlik
bildirimini yarat.

Aday, gorts, slre, bildirim ve web/personel uyumunu kontrol
et.

Termin veya kayit hatasinda gorev dagilhimi ve takip sistemini
glincelle.
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PERFORMANS GOSTERGELERI

. Dogru yapisal dalin uygulanmasi
Hedef: %100 | Kaynak: Bélim/ABD yapi kontroll

Y Uygun aday listesi dogrulugu
Hedef: %100 | Kaynak: Personel kontrol listesi

. Mevzuat stresinde tamamlanan islem
Hedef: %100 | Kaynak: EBYS tarihleri

. Atama-personel-web uyumu
Hedef: %100 | Kaynak: Kapanis kontroll

Not: Fakultedeki bolim ve anabilim dali yapisi, her atama 6ncesi glincel organizasyon karariyla dogrulanmahdir.
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KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Sure ve yapi kontrol listesi Fakllte Sekreterligi
Gorus ve atama dosyasi Dekanlik
Kapanis kontroll; KPI sonuglari Dekan
Duzeltici islem / revizyon Fakllte Sekreterligi
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