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Fakdilteyi Universite Senatosunda (i¢ yil siireyle temsil edecek Senato temsilciligi sliresinin bitmesi veya bosalmanin tespitinden,
o0gretim Uyesinin Fakullte Kurulunca secilmesini, bildirilmesini ve Fakulte Kurulu secimi, Rektorlige bildirim, teblig ve web/lyelik
gorev slresinin izlenmesini saglamak. kayitlarinin gincellenmesine kadar.

Sure¢ sahibi / Kurul Baskani: Dekan Baslangic: Uc yillik temsil siiresinin bitmesi, istifa/ayriima veya
Secimi yapan organ: Fakulte Kurulu temsilciligin bosalmasi.

Sekretarya/raportor: Fakllte Sekreteri Bitis: Fakllte Kurulu secim kararinin Rektorlige bildirilmesi, Gyeye
Adaylar: Fakultenin uygun 6gretim Gyeleri teblig ve temsil sliresi/web kayitlarinin tamamlanmasi.

Bildirim makami: Rektorlik / Senato sekretaryasi.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Senator slre takip cizelgesi  Aday/uygunluk listesi ¢ Fakilte Kurulu cagri ve Temel sistemler: EBYS, kurul Gyelik takibi ve web y&netimi.

glndemi ¢ Katilim cetveli « Adaylik/oylama kaydi * Secim tutanagi * Fakulte Kontroller: Secimi yapan organin Fakulte Kurulu olmasi; aday uygunlugu;
Kurulu karari ¢ Rektorlige bildirim yazisi « Teblig belgesi ¢ Senato temsilci ve toplanti/oy kaydi; Ug yillik stre; Rektorlige bildirim; web ve temsil kaydi
web guncelleme kaydi. uyumu.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

2547 sayili Kanun md.14: Her fakilteden Fakulte Kurulunca Ucg yil icin secilecek bir 6gretim Giyesi Senatoda yer alir. Md.17: Fakulte Kurulunun kurulus ve isleyisi.
Md.61: genel toplanti/karar esaslari. Atama degil secim ve bildirim terminolojisi kullanilacaktir.
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1.5 Senator Secimi - Akis Semasi

Ug yillik temsil siiresinin izlenmesinden Fakiilte Kurulu secimi ve Rektérliik bildirimine kadar
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BASLANGIC
Temsil siiresini veya bosalmayi tespit et

Uc yillik gérev siiresi, istifa veya ayrilma senatér takip kaydindan dogrulanir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Senatér sure takip cizelgesi

Aday uygunluk listesini olustur

Fakllte 6gretim Uyeleri arasindan aday olabilecek kisiler glincel personel kayitlariyla dogrulanir.

Sorumlu: Dekanlik / Personel | Kayit: Aday uygunluk listesi

PLANLA Secimi Fakiilte Kurulu giindemine al

Adaylik ve secim maddesiyle Fakllte Kurulu toplantisi Dekan tarafindan cagrilir.

Sorumlu: Dekanlik | Kayit: Fakilte Kurulu ¢agri ve giindemi

Fakiilte Kurulu nisabi saglandi mi?

HAYIR - YENi CAGRI EVET - SECIM

Uye tam sayisinin yaridan fazlasi hazir bulunmalidir.

UYGULA Senato temsilcisini seg

° Fakdilte Kurulu, fakilteyi Senatoda temsil edecek 6gretim Uyesi icin secim yapar; oy sonucu kayda alinir.

Sorumlu: Fakiilte Kurulu | Kayit: Aday/oylama ve secim tutanagi

Secim sonucu ve kayitlar gecerli mi?

HAYIR - SECiMi YENILE EVET - KARAR

uygunlugu, toplanti nisabi, oy kaydi ve imzalarin tamhgi kontro

Fakiilte Kurulu kararini yaz ve imzala

Secilen temsilci, gorev slresi ve baslangic tarihi Fakilte Kurulu kararina baglanir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi / Fakiilte Kurulu | Kayit: Fakilte Kurulu secim karari

Rektérliige bildir ve iyeye tebli§ et

Karar Rektoérlik/Senato sekretaryasina gonderilir; secilen Gyeye ve ilgili birimlere bildirilir.

Sorumlu: Dekanlik | Kayit: EBYS bildirim ve teblig yazilar

Temsil ve web kayitlarini giincelle

Uc yillik siire, kurul/temsilci listesi ve web sayfasi ikinci kisi kontroliyle giincellenir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi / Web | Kayit: Temsilci listesi / web kontrol kaydi

Yeni secim icin erken uyari olustur

Sire bitiminden 6nce yeni segim takvimi ve sorumlu hatirlatmasi olusturulur.

iTiS / KAYIT TAMAMLANI

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Erken uyari / izleme kaydi
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1.5 Senator Secimi - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi
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ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Secimin Fakulte Yonetim Kurulu tarafindan yapilmasi . Dogru kurul tarafindan segim
Kontrol: Fakullte Kurulu gindem ve karar zorunlulugu. Hedef: %100 | Kaynak: Fakulte Kurulu karari

® 2. Secim yerine atama terminolojisi kullaniimasi . Tam secim ve bildirim dosyasi
Kontrol: Secim, karar ve bildirim kayitlarinin ayrilmasi. Hedef: %100 | Kaynak: Secim dosyasi kontroll

. 3. Aday/oy kayitlarinin eksik olmasi . Rektorlige zamaninda bildirim
Kontrol: Standart secim dosyasi ve kontrol listesi. Hedef: = %95 | Kaynak: EBYS gdnderi tarihi

. 4. Ug yillik siire veya web temsilcisinin giincel olmamasi . Temsilci-web uyumu
Kontrol: Sure takibi ve yayin sonrasi ikinci kontrol. Hedef: %100 | Kaynak: Dénemsel ¢apraz kontrol

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU

Temsil suresini, aday listesini ve Fakulte Kurulu segim Sure gizelgesi; aday listesi Fakllte Sekreterligi
PLANLA glindemini planla.

Fakulte Kurulu secimini, karar yazimini ve Rektérluk bildirimini Secim karari; EBYS kayitlar Dekanlik

UYGULA yurdt.
Aday, oy kaydi, gorev slresi ve web/temsil uyumunu kontrol et. = Kontrol listesi; uyum raporu Dekan / Faklilte Sekreteri

KONTROL ET

Slre veya web hatasinda yeni se¢gim/dlizeltme sirecini baslat. Duzeltici islem / revizyon Fakllte Sekreterligi

ONLEM AL

Not: Secimin oy yontemi ve ayrintili tur uygulamasi, Fakilte Kurulunun onayli secim usulll ve kurum uygulamasiyla kesinlestirilecektir.
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