KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
YUSUF SEREFOGLU SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI I PY
"

1.4 Fakulte Yonetim Kurulu Uye Secimi

Kategori 01 « YOnetim, Kurullar ve Gérevlendirmeler

CALISMA KODU: SBF-iA-01-04 | REV.00 | 18.07.2026

Fakulte Yonetim Kurulunun Ug profesor, iki dogent ve bir doktor Uyelik siiresinin bitmesi veya bosalmanin tespitinden, Fakiilte
ogretim Uyesinden olusan secilmis Uyelik yapisini Fakilte Kurulu Kurulunun secimi, karar/bildirim, gorev siresi ve web kayitlarinin
karariyla olusturmak ve Ug¢ yillik gérev surelerini izlemek. guncellenmesine kadar.

Surec¢ sahibi: Dekan Baslangig: Mevcut Gyenin Ug yillik stresinin bitmesi, istifa/ayrima
Secimi yapan organ: Fakulte Kurulu veya ilgili unvan kontenjaninin bosalmasi.

Sekretarya/raportor: Fakllte Sekreteri Bitis: FakUlte Kurulu secim kararinin imzalanmasi, Uyeye/birimlere
Secilecek yapi: 3 profesor, 2 dogent ve 1 doktor 6gretim Uyesi; bildirim ve gorev siresi/web kayitlarinin tamamlanmasi.

gorev suresi Ug yil.
Kurul Baskani: Dekan.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Uyelik suire takip cizelgesi * Bosalan kontenjan tespit kaydi « Gincel Temel sistemler: EBYS, personel kayitlari, fakilte web yénetimi.
unvan/personel listesi ¢ Fakdilte Kurulu gindem ve cagrisi * Katilim cetveli « Kontroller: Secimi yapan organin Fakullte Kurulu olmasi; unvan kontenjani;
Aday/oylama kaydi * Segim/karar tutanagi ¢ Fakilte Kurulu karari » Teblig ve aday uygunlugu; Fakuilte Kurulu nisabi; secim sonucu; karar ve bildirim; Gg
bildirim yazisi ¢ Yonetim Kurulu Uye listesi « Web kontrol kaydi. yilhk stire; web uyumu.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

2547 sayili Kanun md.17: Fakilte Kurulunun Fakilte Yonetim Kuruluna Uye se¢cme gorevi. Md.18 ve Akademik Teskilat Yonetmeligi md.10: Dekan baskanhginda,
Fakilte Kurulunca g yil icin secilen 3 profesér, 2 docent ve 1 doktor 6gretim Uyesi. Md.61: genel kurul karar esaslari.
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1.4 Fakiilte Yonetim Kurulu Uye Secimi - Akis Semasi

Bosalan unvan kontenjanindan Fakulte Kurulu secim kararn ve Uyelik kaydina kadar
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BASLANGIC
Uyelik siiresini ve bosalmayi tespit et

Uc yillik gérev siresi, istifa/ayrilma veya kontenjan boslugu tyelik takip cizelgesinden dogrulanir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Uyelik takip ve bosalma kaydi

Unvan kontenjanini ve adaylari dogrula

Boslugun profesor, dogent veya doktor 6gretim Gyesi kontenjani oldugu belirlenir; glincel aday listesi hazirlanir.

Sorumlu: Dekanlik / Personel | Kayit: Kontenjan ve aday uygunluk listesi

PLANLA Secimi Fakiilte Kurulu giindemine al

Secilecek kontenjan, aday listesi ve dayanak belgeleriyle Fakilte Kurulu toplantisi planlanir.

Sorumlu: Dekanlik | Kayit: Fakilte Kurulu ¢agri ve giindemi

Fakiilte Kurulu nisabi saglandi mi?

HAYIR - YENi CAGRI EVET - SECIM

Uye tam sayisinin yaridan fazlasi toplantida hazir bulunmahidir.

UYGULA ilgili kontenjan icin secim yap

° Fakdilte Kurulu Gyeleri adaylar arasindan ilgili unvan kontenjanina liyeyi secer; oy sonucu tutanaga baglanir.

Sorumlu: Fakiilte Kurulu | Kayit: Aday/oylama ve secim tutanagi

Secim sonucu ve kayitlar gecerli mi?

HAYIR - SECiMi YENILE EVET - KARAR

Fakiilte Kurulu kararini olustur

Secim sonucu karar numarasiyla yazilir, imzalanir ve Uyelik baslangig tarihi belirlenir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi / Fakiilte Kurulu | Kayit: Fakilte Kurulu secim karari

Uyeye ve ilgili birimlere bildir

Secilen Uyeye teblig yapilir; gerektiginde Rektorlik ve ilgili idari birimlere bilgi verilir.

Sorumlu: Dekanlik | Kayit: Teblig ve EBYS bildirim yazilari

Kurul, siire ve web kayitlarini giincelle

Uyelik listesi, tic yillik siire, kurul iletisim ve web sayfasi ikinci kisi kontroliiyle giincellenir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi / Web | Kayit: Uyelik gizelgesi / web kontrol kaydi

Sire bitimi icin erken uyari olustur

Yeni secim hazirligi icin slre bitiminden 6nce uyari ve kontrol gérevi tanimlanir.

iTiS / KAYIT TAMAMLANI

¢

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Erken uyari / izleme kaydi

KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI - YUSUF SEREFOGLU SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI SBF-IA-01-04 « Kontroll Sureg Kitabi v1.0




KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
YUSUF SEREFOGLU SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI

1.4 Fakiilte Yonetim Kurulu Uye Secimi - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi

ONCELIKLI SUREC RiSKLERI

. 1. Secimi yanlis organin yapmasi
Kontrol: Fakulte Kurulu glindem ve karar dogrulamasi.

® 2. Yanhs unvan kontenjanina se¢im yapilmasi
Kontrol: Kontenjan ve personel listesi cift kontrolG.

. 3. Secim ile atama/bildirim kavramlarinin karistirilmasi
Kontrol: Karar ve bildirim kayitlarinin ayri adlandiriimasi.

. 4, Uyelik__sUresi ve web listesinin glincel olmamasi
Kontrol: Ug yillik stre takibi ve yayin sonrasi ikinci kontrol.

BASAMAK

PLANLA

(1) (clU] .Y

KONTROL ET

ONLEM AL

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

UYGULAMA

Uyelik siirelerini, unvan kontenjanlarini ve secim giindemini
planla.

Fakulte Kurulu segimini, karar yazimini ve bildirimi yurat.

Kurul yetkisi, aday uygunlugu, oy kaydi ve lyelik-web uyumunu
kontrol et.

Sure, kontenjan veya web hatasinda secim/ilan surecini duzelt
ve doklimani revize et.
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PERFORMANS GOSTERGELERI

. Dogru kurul tarafindan yapilan segim
Hedef: %100 | Kaynak: Fakulte Kurulu kararlari

Y Dogru unvan kontenjani
Hedef: %100 | Kaynak: Aday ve kontenjan kontrol listesi

. Tam segim dosyasi orani
Hedef: %100 | Kaynak: Secim dosyasi kontroll

® Uyelik-web uyumu
Hedef: %100 | Kaynak: Dénemsel ¢apraz kontrol

KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Uyelik cizelgesi; aday listesi Fakllte Sekreterligi
Secim/karar dosyasi Dekanlik
Kontrol listesi; uyum raporu Dekan / Fakilte Sekreteri
Duzeltici islem / revizyon Fakllte Sekreterligi

Not: Secimde kullanilacak gizli/agik oy yontemi ve ayrintili tur kurallari kurumun onayl kurul segim usulliyle kesinlestirilecektir.
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