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1.3 Fakulte Kurulu Uyelik islemleri

Kategori 01 « YOnetim, Kurullar ve Gérevlendirmeler

CALISMA KODU: SBF-iA-01-03 | REV.00 | 18.07.2026

Fakilte Kurulunun dogal ve secilmis tyelik yapisini, tg yillik segim Dogal Uyelikte goreve baslama/sona erme veya secilmis Uyelikte
sUrelerini, bosalmalari, bildirimleri ve web/kurul kayitlarini dogru ve sure bitimi/bosalma tespitinden, ilgili unvan grubunun secimi ve
guncel tutmak. Uyelik kayitlarinin gtiincellenmesine kadar.

Surec¢ sahibi: Dekan Baslangig: Dogal Uyeyi belirleyen gorevin baslamasi/sona ermesi
Sekretarya: Fakilte Sekreterligi veya secilmis Uyenin Ug yillik stresinin bitmesi, istifasi ya da Gyeligin
Dogal Gyeler: Dekan, boélim baskanlari ve varsa bagl bosalmasi.

enstitl/yuksekokul muddarleri Bitis: Uyelik karar/secim kaydi, teblig, gorev siiresi cizelgesi ve
Secilmis Uyeler: Profesorlerce 3, dogentlerce 2 ve doktor 6gretim kurul/web listesinin glincellenmesi.

Uyelerince 1 6gretim Uyesi.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

Dogal lyelik dayanak yazisi » Gérev/atama karari » Uyelik takip cizelgesi ¢ Temel sistemler: EBYS, personel kayitlari, fakilte web yénetimi.

Unvan grubu segmen ve aday listesi * Secim cagrisi * Katihm cetveli « Oy Kontroller: Uyelik tiirii; unvan grubu; dogal tiyenin gérevi; secilmis lye sayisi;
sayim/segim tutanagi * Teblig/bildirim yazisi ¢ Kurul Gyelik listesi « Web Ug yillik stire; segmen/adaya uygunluk; web ve gorev sliresi uyumu.
guncelleme ve ikinci kontrol kaydi. Aglk alan: Kurumsal se¢im oylama ydntemi ve belge adlari teyit edilecek.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

2547 sayili Kanun md.17 ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi md.9: Fakiilte Kurulunun dogal ve secilmis (iyeleri ile secilmis tyelerin (ic yillik siiresi.
Md.61: genel toplanti/karar esaslari. Glincel unvan “doktor 6gretim Uyesi” olarak kullanilacaktir.
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1.3 Fakiilte Kurulu Uyelik islemleri - Akis Semasi

Dogal veya segilmis Uyeligin tespitinden kurul ve web kayitlarinin giincellenmesine kadar

CALISMA KODU: SBF-iA-01-03 | REV.00 | 18.07.2026

PLANLA Kurul yapisini ve gorev slrelerini izle

Dogdal Uyelerin gorevleri ile secilmis Gyelerin g yillik baslangig/bitis tarihleri takip edilir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Uyelik takip cizelgesi

KONTROL ET Bosalan uyeligin tiiriini belirle

Uyeligin dogal gérevden mi, profesér/docent/doktor 6gretim Uyesi secim kontenjanindan mi kaynaklandigi saptanir.

Sorumlu: Dekanlik | Kayit: Uyelik tiirti ve dayanak kontroll

Uyelik dogal iyelik mi?
Dekan, bolim baskani veya bagh birim mudiirligii nedeniyle olusan uyelikler
dogal uyelik olarak islenir.

HAYIR - SECIiM EVET - GOREV KAYDI

Dogal uyelik kaydini glincelle

Goreve baslama/sona erme dayanagina gore kurul listesi ve gorev suresi kaydi glincellenir.

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Atama/gérev yazisi / Uyelik listesi

W

Unvan grubu se¢men ve aday listesini dogrula

Profesor, dogent veya doktor 6gretim Uyesi grubunda goérevli kisilerin glincel listeleri hazirlanir.

Sorumlu: Fakilte Sekreterligi / Personel | Kayit: Secmen ve aday listesi

ilgili unvan grubunu secime cagir

Secim tarihi, yeri, kontenjani ve kayit yontemi ilgili unvan grubuna resmi olarak bildirilir.

Sorumlu: Dekanlik | Kayit: Secim gadrisi / dagitim listesi

Secimi ve oy sayimini gergeklestir

ilgili unvan grubu kendi arasindan temsilcisini secer; katihm ve oy sonucu tutanaga baglanir.

Sorumlu: ilgili Unvan Grubu | Kayit: Katilim / oy sayim / segim tutanagi

Secim kaydi ve aday uygunlugu gecgerli mi?

HAYIR - SECiMi YENILE EVET - UYELIK

UYGULA Uyeligi bildir ve listeleri giincelle

° Secilen Uyeye teblig yapilir; Gg yillik stire, kurul listesi ve web sayfasi ikinci kisi kontrollyle gincellenir.

Sorumlu: Dekanlik / Fakdlte Sekreterligi / Web | Kayit: Teblig / Uyelik cizelgesi / web kontrol kaydi

Siire ve degisiklik uyarisini islet

@ Sire bitiminden 6nce secim hazirligi baslatilir; dogal Gyelik degisiklikleri gecikmeden yansitilir.

iTiS / KAYIT TAMAMLANI

W

Sorumlu: Fakiilte Sekreterligi | Kayit: Erken uyari ve degisiklik kayitlari
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1.3 Fakiilte Kurulu Uyelik islemleri - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi

CALISMA KODU: SBF-iA-01-03 | REV.00 | 18.07.2026

ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. FakUlte Kurulu ile Fakulte Yonetim Kurulu Gyeliklerinin karistiriimasi . GuUncel Uyelik listesi uyumu
Kontrol: Kurul tirt ve kanuni Uye yapisi kontrol karti. Hedef: %100 | Kaynak: Kurul-personel-web karsilastirmasi

. 2. Yanhs unvan grubunun secmen veya aday listesine alinmasi . Suresi dolmadan baslatilan segim
Kontrol: Personel sistemi ile gift dogrulama. Hedef: %100 | Kaynak: Erken uyari kayitlari

. 3. Uyelik siiresinin veya dogal tyelik degisikliginin gec islenmesi . Tam segim dosyasi orani
Kontrol: Merkez{ siire takip ve erken uyari. Hedef: %100 | Kaynak: Secim dosyasi kontrol listesi

. 4. Web kurul listesinin karar/personel kayitlariyla uyusmamasi . Web dizeltme gecikmesi
Kontrol: Yayin éncesi ikinci kisi kontrold. Hedef: 0 acik kritik hata | Kaynak: Web kontrol kayitlari

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Dogal/secilmis Gyelik yapisini ve Ug yillik streleri planla. Uyelik takip gizelgesi Fakllte Sekreterligi
PLANLA
Gorev degisikligini veya unvan grubu segimini yurQt; bildirimleri =~ Atama/gdrev ve secim dosyalari Dekanlik
UYGULA yap.
Kurul yapisi, segmen/adaya uygunluk ve web uyumunu kontrol Kontrol listesi; uyum raporu Dekan / Faklilte Sekreteri

KONTROL ET [

Slre uyarisli, eksik secim kaydi veya web uyusmazhgi igin Duzeltici islem / revizyon Fakllte Sekreterligi
ONLEM AL dizeltici islem baslat.

Not: Secim toplantisindaki oy yontemi ve ayrintili tur kurallari kurumun onayh secim usulliyle kesinlestirilecektir.
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