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1.1 Bolum Kurul Kararlari

Kategori 01 « YOnetim, Kurullar ve Gérevlendirmeler

CALISMA KODU: SBF-iA-01-01 | REV.00 | 18.07.2026

Bolim Kurulunun gliindem, toplanti, karar, imza, bildirim ve arsiv Bolim Kurulu glindem 6nerisinin ainmasindan kararin ilgili birimlere
islemlerini hukuka uygun, izlenebilir ve tekrarlanabilir bicimde gonderilmesi ve karar kitigU/EBYS kayitlarinin tamamlanmasina
yurutmek. kadar olan fakulte ici sUreg.

Sure¢ sahibi: B6lum Baskani Baslangig: Gindeme alinmasi gereken teklif, ihtiya¢ veya yazinin
Sekretarya: Bolum Sekreterligi Bolim Baskanligina ulasmasi.

Karar organi: Bolium Kurulu Bitis: imzali kararin dagitiminin, karar kayitlarinin ve arsiv isleminin
Paydaslar: Anabilim dali baskanliklari, 6gretim elemanlari, Dekanlik tamamlanmasi.

ve ilgili idarf birimler.

KAYIT VE KANIT SETi SISTEMLER VE KONTROLLER

GUndem Onerisi ve ekleri ¢ Toplanti cagrisi ve glindem « Katilim/imza cetveli ¢ Temel sistem: EBYS.

Toplanti tutanagi * Oy sonucu ¢ Bolim Kurulu karari « Muhalefet serhi (varsa) Kontroller: Ek belge kontroll; toplanti nisabi; karar cogunlugu; karar

« EBYS Ust yazisi ve gonderi kaydi  Karar kttgu/indeksi ¢ Arsiv kaydi. metni-toplanti iradesi uyumu; imza tamamhgi; génderi ve arsiv kaydi.
Aclk alan: Fakultenin karar kitigu, dosya plani ve EBYS dagitim adlar teyit
edilecek.

DAYANAK VE UYGULAMA NOTLARI

2547 sayili YUuksekdgretim Kanunu md.61: kurullarin toplanti nisabi Gye tam sayisinin yaridan fazlasi; kararlar katilanlarin salt cogunluguyla alinir; cekimser oy
kullanilamaz. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi md.15: B6lum Kurulunun olusumu, toplantisi ve goris bildirme islevi. Resmi yazisma, EBYS, dosyalama
ve arsiv kurallari.
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1.1 Bolum Kurul Kararlan - Akis Semasi

Gundem o6nerisinden imzali kararin dagitim ve arsiv kaydina kadar

CALISMA KODU: SBF-iA-01-01 | REV.00 | 18.07.2026

BASLANGIC
Guindem onerilerini ve ekleri al

‘ Bolum Sekreterligi, glindem 6nerisini ve ek belgeleri kaydeder; eksikligi kontrol eder.
Sorumlu: Bolim Sekreterligi | Kayit: Gindem 6nerisi / eksiklik-iade kaydi
v
Gindemi kesinlestir ve toplantiya cagir
° Bo6lim Baskani glindemi belirler; kurul tyelerine tarih, yer ve glindem bildirilir.

Sorumlu: B6lim Baskani | Kayit: Toplanti cagrisi / glindem / dagitim listesi

Toplanti nisabi saglandi mi?

HAYIR - YENi CAGRI EVET -» GORUSME

Uye tam sayisinin yaridan fazlasi hazir bulunmahdir.

Gindem maddelerini goriis ve oyla

a Uyeler kabul veya ret oyu verir; cekimser oy kullaniimaz.

Sorumlu: Bolim Kurulu | Kayit: Toplanti tutanagi / oy sonucu

Salt cogunluk saglandi mi?

HAYIR - KARAR ALINMADI EVET -» KARAR

Karar, toplantiya katilanlarin salt cogunlugunu saglamalidir.

UYGULA Karar metnini hazirla ve imzala

° Karar metni toplanti iradesine uygun hazirlanir; karsi oy gerekgesi varsa eklenir.
Sorumlu: Béliim Sekreterligi / Kurul Uyeleri | Kayit: Karar metni / imza / muhalefet serhi
A4
UYGULA Karari ilgili makamlara gonder
e Bo6lim Baskani onayindan sonra karar, geregine gore Dekanliga ve ilgili birimlere EBYS ile iletilir.
Sorumlu: Bolim Baskanhgi | Kayit: EBYS Ust yazisi / gonderi kaydi
W

Karar kutuagi, arsiv ve izlemeyi tamamla

° Karar numarasi, indeks ve arsiv kaydi giincellenir; eksik imza ve gecikmeler izlenir.

Sorumlu: Bolim Sekreterligi | Kayit: Karar kitigu / arsiv / izleme kaydi

TiS / KAYIT TAMAMLANI
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1.1 B6lum Kurul Kararlar - Risk, Gosterge ve PUKO

Surec riskleri, performans gostergeleri ve iyilestirme kapanisi

CALISMA KODU: SBF-iA-01-01 | REV.00 | 18.07.2026

ONCELIKLI SUREC RiSKLERI PERFORMANS GOSTERGELERI

. 1. Eksik gindem eki veya dayanakla toplantiya girilmesi . Zamaninda dagditilan karar orani
Kontrol: Gindem 6n kontrol listesi ve eksiklik iadesi. Hedef: = %95 (kurum hedefi belirlenecek) | Kaynak: EBYS gdénderi
kayitlar

® 2. Toplanti nisabi saglanmadan karar alinmasi . Eksik ek nedeniyle iade orani
Kontrol: Katilim cetveli ve nisap dogrulamasi. Hedef: = %5 | Kaynak: Eksiklik/iade kayitlari

) 3. Karar metninin toplanti iradesinden farkl yaziimasi . imza veya metin uyusmazhgi
Kontrol: Bolium Baskani kontroll ve Uyelerin imzasi. Hedef: 0 kritik olay | Kaynak: EBYS imza ret/dlizeltme kayitlar

. 4. Kararin gec¢ gonderilmesi veya kayit disi kalmasi . Karar kitaga-arsiv uyumu
Kontrol: EBYS gonderi takibi ve karar kitigi kontroli. Hedef: %100 | Kaynak: Aylik érneklem kontrolt

PUKO iZLEME VE iYILESTIRME MATRISIi

BASAMAK UYGULAMA KANIT / GOSTERGE SORUMLU
Dénemsel toplanti dlizeni, gindem ve kayit standartlarini Toplanti takvimi; kontrol listesi Bo6lum Baskani
PLANLA belirle.
Cagri, toplanti, oylama, karar yazimi ve dagitimi gergeklestir. Karar dosyasi; EBYS kayitlari BOlUm Sekreterligi
UYGULA
Nisap, gogunluk, imza, génderi ve arsiv érneklemini izle. KPI sonuglari; aylk kontrol Bo6lim Baskani
KONTROL ET
Gecikme/eksik kayit nedenini analiz et; kontrol listesini ve Duzeltici islem ve revizyon kaydi Bolim Baskanhgi
ONLEM AL gorev dagihmini glincelle.

Not: Sayisal siire hedefleri kurum ici kararla kesinlestirilecek; mevzuat hiikiimleri hedeflerden bagimsiz olarak zorunludur.
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